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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	


от 12.04.2013 № 194
Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории Починковского муниципального района Нижегородской области»

На основании Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» и в целях совершенствования работы по оказанию муниципальных услуг,  администрация Починковского муниципального района Нижегородской области постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории Починковского муниципального района Нижегородской области».

2.Управлению делами администрации района (Белов А.А.) обеспечить опубликование настоящего регламента на сайте администрации района.

3.Настоящий административный регламент вступает в силу с момента его подписания.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района Судаева А.В.

Глава 

администрации района                                                                               В.И. Бацин
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся
в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории Починковского муниципального района Нижегородской области».
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Административный регламент "Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории Починковского муниципального района Нижегородской области" (далее - административный регламент) разработан Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Починковского муниципального района Нижегородской области и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Получателями (заявителями) муниципальной услуги могут быть:

-  граждане, ведущие крестьянское (фермерское) хозяйство;

- граждане, которые заинтересованы в предоставлении им земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

1.2.2. От имени заявителя могут выступать представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги (далее также именуемый - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Починковского муниципального района Нижегородской области (далее – администрация) в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом (далее – КУМИ).

1.3.1. Информация о местонахождении и графике работы КУМИ, предоставляющего муниципальную услугу:

Адрес местонахождения администрации Починковского района Нижегородской области: 607910, Нижегородская область, Починковский район, с. Починки, ул. Ленина, д.1 (КУМИ).

График работы КУМИ:

Понедельник 
8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Вторник              
8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Среда               
8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Четверг              
8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Пятница              
8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Суббота, воскресенье - выходные дни.

1.3.2. Контактные телефоны КУМИ:

Контактные телефоны: 8 (83197) 5-09-32.

1.3.3. Адреса официальных сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты, содержащие информацию о предоставлении муниципальной услуги:

1) официальный Интернет-сайт администрации:  www.pochinki.org;

2) государственная информационная система Нижегородской области "Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области", далее - портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (www.gu.nnov.ru);

3) федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", далее - единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

4) электронная почта: official@adm.pch.nnov.ru.

1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления услуг, в том числе с использованием государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) при личном обращении заявителя в администрацию Починковского муниципального района Нижегородской области, КУМИ по адресу: с. Починки, ул.Ленина, д.1 (КУМИ).

График приема граждан:

Понедельник
8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Вторник              
8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Среда                
8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Четверг              
8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Пятница              
8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

            Суббота, воскресенье - выходные дни;

2) посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует (консультирует) заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:

1) содержание, порядок и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата запроса);

2) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

3) источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган власти, организация и их нахождение);

4) время и порядок приема и выдачи документов;

5) срок принятия отделом имущественных отношений решения о предоставлении муниципальной услуги;

6) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Починковского района Нижегородской области, должностных лиц и муниципальных служащих администрации Починковского района Нижегородской области в ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, а также в государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации www.pochinki.org и информационном стенде КУМИ.

На официальном сайте администрации Починковского www.pochinki.org размещается следующая информация:

- блок-схемы порядка предоставления муниципальной услуги (согласно  приложению №2 к настоящему административному регламенту);

- информация о нахождении КУМИ, осуществляющего взаимодействие с заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, контактных телефонах, адресе электронной почты;

- график приема заявителей и получения консультаций специалистов;

- форма запроса о предоставлении муниципальной услуги с образцом ее заполнения;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых отделом имущественных отношений в ходе предоставления муниципальной услуги;

- настоящий административный регламент.

На информационном стенде КУМИ размещается:

- информация о нахождении администрации и КУМИ, контактных телефонах, адресе электронной почты;

- график приема заявителей и получения консультаций специалистов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых отделом имущественных отношений в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем с использованием государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", федеральной государственной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, называется "Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории Починковского муниципального района Нижегородской области" (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. Участвующие в предоставлении муниципальной услуги органы.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией в лице КУМИ.

Лицом, ответственным за исполнение административных процедур, является ведущий специалист КУМИ (далее специалист КУМИ).

При предоставлении муниципальной услуги КУМИ взаимодействует:

- с органами местного самоуправления сельских поселений муниципального образования Починковского района;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;

- Федеральным государственным бюджетным учреждением "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по вопросам получения документов, необходимых для согласования границ земельных участков, а также с целью получения информации для проверки сведений, представленных заявителем.

Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно взаимодействует со следующими органами и организациями:

- кадастровыми инженерами и организациями, имеющими соответствующие лицензии;

- Федеральным государственным бюджетным учреждением "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии";

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;

Органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.3.1. Постановление администрации района о предоставлении земельного участка в собственность для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, и заключение договора купли-продажи земельного участка.
2.3.2. Постановление администрации района о предоставлении земельного участка в аренду для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, и заключение договора аренды земельного участка.
2.3.3.
Мотивированный отказ в предоставлении земельного участка в собственность или в аренду для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. На основании поступившего заявления или по собственной инициативе КУМИ от имени администрации района подготавливает информационное сообщение в газету «На земле починковской» и размещает на официальном сайте администрации района в сети Интернет информационное сообщение о наличии свободного земельного участка, если такой имеется.

2.4.2.
По истечении месяца (30 дней) со дня опубликования информационного сообщения в случае поступления одного заявления администрация района принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно, либо о передаче в аренду земельного участка заявителю.

Срок предоставления муниципальной услуги, в случае если подано только одно заявление о приобретении земельных участков составляет 45 дней.

2.4.3.
При наличии двух и более заявлений на один и тот же земельный участок администрация района принимает решение о проведении торгов в установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 №808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договором аренды таких земельных участков» порядке.
Срок предоставления муниципальной услуги, в случае если подано два и более заявления о приобретении земельных участков находящихся в собственности Починковского муниципального района или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности составляет 79 дней.

2.4.4. Договор купли-продажи или аренды земельного участка заключается в двухнедельный срок со дня принятия решения о предоставлении земельного участка.

Использование земельного участка осуществляется после оформления в установленном законодательством порядке прав на земельный участок.

2.5. Перечень нормативных правовых документов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Федеральным законом от 25.10.2001 N 136-ФЗ "Земельный кодекс Российской Федерации".

2) Федеральным законом от 11 июня 2003 года N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве".

3) Федеральным законом от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения".

4) Законом Нижегородской области от 27.12.2007 N 195-З "Об осуществлении оборота земель сельскохозяйственного назначения в Нижегородской области".

         5) Постановления Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

6) Уставом Починковского муниципального района Нижегородской области;

7) Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом;

8) Настоящим административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) Заявление (запрос) о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению N 1 к настоящему административному регламенту.

Заявление на предоставление земельного участка представляется заявителем в письменной форме (лично, через почтовое отделение), в электронной форме, в том числе с использованием Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, в установленной форме.

2) копия и подлинник соглашения о создании фермерского хозяйства, заключенного между членами фермерского хозяйства, в соответствии со статьей 4 Федерального закона Российской Федерации от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве». В случае создания фермерского хозяйства одним гражданином заключение соглашения не требуется и, следовательно, оно не предоставляется;

3) Копии документов, удостоверяющих личность гражданина РФ;

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации),

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка),

- общегражданский заграничный паспорт,

- удостоверение вынужденного переселенца,

- свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем,

- удостоверение личности военнослужащего,

- военный билет военнослужащего, паспорт моряка, паспорт иностранного гражданина Российской Федерации (для иностранных граждан). Данные документы представляются заявителем самостоятельно в письменной форме (лично, через почтовое отделение).

2.6.2. Документы, получаемые в рамках межведомственного взаимодействия:

1)  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);
2)
копия свидетельства о государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства (ОГРНИП);

2.6.3.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги должно поддаваться прочтению, подписывается лично заявителем или уполномоченным представителем заявителя и скрепляется печатью (при её наличии).

Образец заявления для получения муниципальной услуги можно получить лично у должностного лица КУМИ, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru (далее федеральный портал); информационном портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области http://forms.gu.nnov.ru (далее региональный портал).

В случае если имеется техническая возможность предоставления муниципальной услуги в электронном виде, заявление может быть направлено в электронном виде через региональный портал, либо через федеральный портал. Заявление заполняется в электронном виде, согласно представленной на региональном портале либо федеральном портале электронной форме.

2.6.4.
Все копии предоставляемых документов должны быть заверены нотариально либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки сотрудником КУМИ либо в многофункциональном центре с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

2.6.5. Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в КУМИ либо в многофункциональный центр посредством личного обращения заявителя, либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде.

Датой обращения и предоставления документов является:

- в случае личного обращения – день поступления и регистрации документов в администрации района;

- в случае поступления обращения по почте – дата поступления письма в администрацию района.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных или органах МСУ и иных органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.

2.7.1. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей запрашивается КУМИ по каналам межведомственного взаимодействия, если документ не был представлен Заявителем. Орган, предоставляющий документ, - Федеральная налоговая служба Российской Федерации. Заявитель вправе представить указанный документ и информацию в орган, предоставляющий услугу, по собственной инициативе.

2.7.2. Кадастровый паспорт земельного участка (запрашивается в процессе предоставления муниципальной услуги в случае предоставления земельного участка, подлежащего выделению из земельного участка, являющегося муниципальной собственностью).

Кадастровый паспорт земельного участка запрашивается КУМИ по каналам межведомственного взаимодействия, если документ не был представлен Заявителем. Орган, предоставляющий документ, - Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии. Заявитель вправе представить указанный документ и информацию в орган, предоставляющий услугу, по собственной инициативе.

2.7.3. Копии документов, подтверждающих право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду.

Копии документов, подтверждающих право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду, запрашиваются КУМИ по каналам межуровневого взаимодействия, если документ не был представлен Заявителем. Орган, предоставляющий документ, - Органы местного самоуправления поселений Починковского муниципального района. Заявитель вправе представить указанный документ и информацию в орган, предоставляющий услугу, по собственной инициативе.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) заявитель за получением муниципальной услуги обратился в ненадлежащий орган (учреждение);

б) тексты документов не поддаются прочтению;

Обо всех случаях отказа в приеме документов заявителю сообщается письмом, либо в устной форме, либо электронной почтой.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- не представлены документы, указанные в п.2.6.1 настоящего регламента для предоставления муниципальной услуги;

- представителем не представлена оформленная в нотариальном порядке доверенность на осуществление действий;

- испрашиваемый земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд;

- федеральным законом установлен запрет на приватизацию земельных участков с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;

- свободный земельный участок отсутствует.

Непредставление заявителем документов и информации, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

Обо всех случаях отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю сообщается письмом, либо в устной форме, либо электронной почтой.

2.10.2. Оснований для приостановления и прекращения предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.


2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.


2.13.
Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Муниципальная услуга предоставляется в помещении, занимаемом КУМИ. Вход в помещение должен быть оборудован табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: наименование структурного подразделения администрации района; режим работы. Около него оборудуются места для ожидания приема заявления, оснащенные места для оформления заявления, информационные стенды с образцами заполнения заявления и бланками заявлений.
2.13.2. В помещении приема заявителей оборудованы рабочие места специалистов, которые оснащены компьютером, принтером, телефонной связью, аппаратом для ксерокопирования.
Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявления и размещения документов.

2.14. Показателями оценки доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.14.1. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса в КУМИ по электронной почте;

4) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Единого портала государственных и муниципальных услуг;

5) обеспечение возможности направления запроса в КУМИ с использованием возможностей Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие жалоб, поданных в установленном порядке, на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. СОСТАВ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Административная процедура состоит из действий, связанных с порядком предоставления муниципальной услуги (блок-схема исполнения административных процедур приложение № 2 к Административному регламенту).

Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

3.1.
Административная процедура при принятии решения о предоставлении земельного участка осуществляется на основании публикации в газете «На земле починковской» и размещения на официальном сайте администрации района в сети Интернет информационного сообщения о наличии свободного земельного участка и поступившего от заявителя в течение 30 календарных дней со дня такой публикации заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

3.2.
При предоставлении заявителем заявления и документов, специалист КУМИ, ответственный за консультирование и информирование граждан, и уполномоченный принимать документы, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовавшего от его имени, знакомится с комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям.

Максимальный срок выполнения - 20 минут.

3.3.
Специалист КУМИ, уполномоченный принимать документы, осуществляет комплектование предоставленных заявителем документов и направляет заявителя для регистрации заявления в приемную главы администрации района.

3.4.
Заявление, поступившее непосредственно в приемную главы администрации района, регистрируется и направляется главе администрации района для наложения соответствующей резолюции. 

Срок выполнения - 1 рабочий день.

3.5.
Рассмотрение заявления:
3.5.1.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение заявления и прилагаемых к нему документов с резолюцией главы администрации района.

3.5.2.
Председатель КУМИ (или лицо его замещающее) в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления назначает из числа специалистов КУМИ исполнителя по предоставлению муниципальной услуги.

3.5.3.
Фамилия, имя и отчество исполнителя, его место работы и телефон должны быть сообщены заявителю по его письменному или устному обращению, в той форме, в которой указано в его обращении (заявлении).
3.5.4.
Исполнитель обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение.

3.5.5.
Рассмотрение заявления включает в себя оценку заявления и прилагаемых к нему документов на предмет их соответствия законодательству, в том числе в части комплектности, с целью принятия решения о подготовке проекта постановления, либо подготовки отказа в рассмотрении заявления.

3.6. Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка.

3.6.1.
В случае если по истечении установленного со дня публикации сообщения срока поступило одно заявление и земельный участок не сформирован, ответственный исполнитель КУМИ с учетом зонирования территорий готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, которая в течение месяца со дня поступления заявления или обращения утверждается постановлением администрации района и выдается заявителю.

3.6.2.
Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке.

3.6.3. После выполнения заявителем работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, КУМИ обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом.

          3.6.4.
После осуществления государственного кадастрового учета земельного участка ответственный исполнитель КУМИ готовит проект постановления администрации района о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо в аренду заявителю в течение 5 дней со дня получения кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.
          3.6.5. Проект постановления в течение 2 дней визируется председателем КУМИ (или лицом его замещающим), начальником юридического отдела администрации района, заместителем главы администрации района.

         После подписания главой администрации района, постановление о предоставлении земельного участка передается в порядке делопроизводства для его регистрации в управление делами администрации района, а затем передаётся в КУМИ.

          Срок выполнения 2 дня.
3.7. Принятие решения о проведении торгов по продаже земельных участков или права аренды таких земельных участков.

3.7.1. В случае если по истечении установленного срока со дня публикации информационного сообщения в газете «На земле починковской» и на официальном сайте администрации района в сети Интернет подано два и более заявления на один земельный участок, администрацией района принимается решение о проведении аукциона по продаже указанного земельного участка или права аренды указанного земельного участка.

3.7.2.
Исполнитель КУМИ готовит письменные уведомления заявителям с разъяснением их прав участия в аукционе по продаже земельного участка или права аренды земельного участка.

3.7.3. Администрация района в лице КУМИ обеспечивает в отношении этого земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке.

3.7.4. После выполнения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведений об этом земельном участке, КУМИ обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом. 

3.7.5. После осуществления государственного кадастрового учета земельного участка ответственный исполнитель КУМИ готовит проект постановления о проведении аукциона.



Проект постановления в течение 2 дней визируется председателем КУМИ (или лицом его замещающим), начальником юридического отдела администрации района, заместителем главы администрации района.

         После подписания главой администрации района, постановление о проведении аукциона передается в порядке делопроизводства для его регистрации в  управление делами администрации района, а затем передаётся в КУМИ.

Срок выполнения 3 дня.
3.7.4.
После подписания постановления о проведении аукциона по продаже земельного участка или права аренды такого земельного участка, ответственный исполнитель КУМИ направляет информационное сообщение о проведении торгов для опубликования в газете «На земле починковской» и размещает его на официальном сайте администрации района.

3.7.5.
Проведение аукциона по продаже земельных участков или права аренды таких земельных участков осуществляется в порядке, установленном Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808. 

Максимальный срок административной процедуры составляет 50 дней со дня опубликования информационного сообщения.

3.8. Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка.

3.8.1. На основании постановления администрации района о предоставлении земельного участка в собственность, аренду заявителю или протокола результата торгов, исполнитель КУМИ готовит проект договора купли-продажи или аренды земельного участка.

3.8.2. Договор купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства заключается между администрацией района в лице главы администрации района и заявителем или победителем торгов.

3.8.3. Исполнитель КУМИ предлагает заявителю или победителю торгов перед подписанием договора купли-продажи или аренды земельного участка проверить правильность внесенных в договор сведений, разъясняет права и обязанности по договору, предлагает подписать необходимое количество экземпляров договора купли-продажи или аренды земельного участка. После этого необходимое количество экземпляров договора и передается заявителю или победителю торгов.
3.9.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным п. 2.9.1. настоящего административного регламента, с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, направляется заявителю в письменной форме на бланке администрации района за подписью главы администрации района.

Подготовку письма администрации района об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляет исполнитель КУМИ, рассматривающий заявление и приложенные к нему документы.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Председатель КУМИ осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Председателем КУМИ проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы КУМИ) и внеплановыми.

4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Кроме того, проверка проводится по обращению заявителя.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Специалисты КУМИ несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действие и (или) бездействие специалистов КУМИ в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронном виде председателю КУМИ администрации Починковского муниципального района Нижегородской области.

5.2.2. Жалобы на решения, принятые председателем КУМИ администрации Починковского муниципального района Нижегородской области, подаются главе администрации.

5.2.3. Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации Починковского района Нижегородской области, предоставляющей муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

5.3. При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на осуществления действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4. В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления определенной муниципальной услуги, предусмотрено представление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образа копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. Если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов не установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий, то такие копии подписываются простой электронной подписью заявителя.

5.5. В случае если для получения муниципальной услуги установлена возможность подачи документов, подписанных простой электронной подписью, для подписания таких документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию Починковского муниципального района Нижегородской области, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.9. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) или решения либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.12. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к Административному регламенту 

Главе администрации 

Починковского муниципального района

Нижегородской области

__________________________________

                                                                                                (Ф.И.О)

Заявитель _________________________

(Ф.И.О. физического лица, паспортные данные
_______________________________________________________

                   почтовый индекс и адрес проживания(прописки) 

_______________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка 

из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

Прошу предоставить земельный участок (за плату, бесплатно) из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, расположенный:

____________________________________________________________________ (указывается местоположение земельного участка)
площадью _________ кв.м., с кадастровым номером _______________________

в аренду сроком на ___________________ (собственность).

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

Информацию о ходе и результатах предоставления муниципальной услуги прошу сообщить по телефону _____________________, факсу _______________ или иным способом __________________________________________________.

                                                                       (указать способ)

Дата___________________                        Подпись заявителя_________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА
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азмещение на официальном сайте РФ в сети «Интернет» � HYPERLINK "http://www.torgi.gov.ru" ��www.torgi.gov.ru� извещения о проведении аукциона по продаже права аренды земельного участка для ИЖС» и на официальном сайте администрации района в сети Интернет 





Прием заявок в течении 30 календарных дней





Направление письменного уведомления заявителем с разъяснением их прав на участие в аукционе








Несколько заявок





Одна заявка





Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка а аренду, собственность единственному заявителю








Проведение аукциона





Публикация информационного сообщения в газете «На земле починковской» и на официальном сайте администрации района в сети Интернет о наличии свободного земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности





Заключение договора купли-продажи, аренды земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности 








Заключение договора купли-продажи, аренды земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности с победителем аукциона.








Публикация в газете «На земле починковской» и размещение на официальном сайте администрации района информационного сообщения о проведении аукциона





Осуществление работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведений о земельном участке. Постановка на кадастровый учет.








