	[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 29.05.2013 № 253
Об утверждении административного
регламента по исполнению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Починковского муниципального района Нижегородской области»

На основании Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» и в целях совершенствования работы по оказанию муниципальных услуг, администрация Починковского муниципального района Нижегородской области постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Починковского муниципального района Нижегородской области».

2.Управлению делами администрации района (Белов А.А.) обеспечить размещение настоящего регламента на сайте администрации района.
3.Настоящий административный регламент вступает в силу с момента его подписания.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района Судаева А.В.

Глава
администрации района



В.И. Бацин
УТВЕРЖДЕН

Постановлением главы 

администрации Починковского

 муниципального района 

от 29.05.2013 № 253

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Починковского муниципального района Нижегородской области»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Административный регламент «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Починковского муниципального района Нижегородской области» (далее - административный регламент) разработан Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Починковского муниципального района Нижегородской области и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Получателями (заявителями) муниципальной услуги могут быть физические лица, желающие осуществить строительство индивидуального жилья на испрашиваемом для этих целей земельном участке (именуемые далее заявители).

1.2.2. От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее также именуемый заявитель), в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявку на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя.

1.2.3. К категориям заявителей, имеющим право на предоставление земельного участка бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства, относятся:

- Граждане, лишившиеся единственного жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (подп. 12 п. 2 ст. 2 Закона Нижегородской области от 04.08.2010 N 127-З «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Нижегородской области»);

- Граждане, являющиеся участниками областных целевых программ, направленных на развитие индивидуального жилищного строительства, при условии выполнения ими требований, установленных указанными программами (подп. 13 п. 2 ст. 2 Закона Нижегородской области от 04.08.2010 N 127-З «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Нижегородской области»);

- Специалисты в возрасте до 35 лет, заключившие с уполномоченным органом исполнительной власти Нижегородской области договор, предусмотренный федеральным законодательством и устанавливающий обязанность специалиста работать в государственном или муниципальном учреждении, расположенном в сельском населенном пункте (подп. 14 п. 2 ст. 2 Закона Нижегородской области от 04.08.2010 N 127-З «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Нижегородской области»).

1.2.4. К категориям заявителей, имеющим право на предоставление земельного участка в аренду сроком на три года с последующим предоставлением в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, относятся:

- многодетные семьи, имеющие на содержании и воспитании трех и более детей;

- граждане, работающие в организациях, осуществляющих деятельность в сфере сельскохозяйственного производства, или в крестьянских (фермерских) хозяйствах, расположенных на территории Нижегородской области, по бессрочному трудовому договору либо трудовому договору, заключенному на срок не менее пяти лет;

- молодые семьи, в которых возраст супругов на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность не превышает 35 лет, либо неполные семьи, состоящие из одного родителя, возраст которого на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей (в том числе усыновленных);

- военнослужащие, проходящие военную службу по контракту, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более;

- ветераны Великой Отечественной войны и ветераны боевых действий, инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды боевых действий;

- семьи, имеющие на иждивении детей-инвалидов;

- участковые уполномоченные полиции;

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющие закрепленного жилого помещения, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

- реабилитированные лица, утратившие жилые помещения в Нижегородской области в связи с репрессиями, члены их семей и другие родственники, проживавшие совместно с реабилитированными лицами до применения к ним репрессий, а также дети реабилитированных лиц, родившиеся в местах лишения свободы, в ссылке, высылке, на спецпоселении, в случае возвращения на прежнее место жительства в Нижегородскую область;

- граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации в соответствии со статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Починковского муниципального района Нижегородской области в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом (далее КУМИ).

1.3.1. Информация о местонахождении и графике работы КУМИ администрации Починковского муниципального района Нижегородской области, предоставляющего муниципальную услугу.

Адрес местонахождения администрации Починковского района Нижегородской области: 607910, Нижегородская область, Починковский район, с. Починки, ул. Ленина, д.1.

График работы администрации:

Понедельник          8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Вторник              8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Среда                8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Четверг              8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Пятница              8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Суббота, воскресенье - выходные дни.

1.3.2. Контактные телефоны КУМИ.

Контактные телефоны: 8 (83197) 5-09-32.

1.3.3. Адреса официальных сайтов, в сети Интернет адреса, адреса электронной почты, содержащие информацию о предоставлении муниципальной услуги:

1) официальный интернет-сайт администрации Починковского района: www.pochinki.org;

2) государственная информационная система Нижегородской области "Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области", далее - портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (www.gu.nnov.ru);

3) федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", далее - единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

4) электронная почта: official@adm.pch.nnov.ru.

1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления услуг, в том числе с использованием государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) при личном обращении заявителя в администрацию Починковского муниципального района Нижегородской области, КУМИ по адресу: с. Починки, ул.Ленина, д.1 (КУМИ).

График приема граждан:

Понедельник          8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Вторник              8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Среда                8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Четверг              8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Пятница              8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Суббота, воскресенье - выходные дни;

2) посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует (консультирует) заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:

1) содержание, порядок и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата запроса);

2) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

3) источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган власти, организация и их нахождение);

4) время и порядок приема и выдачи документов;

5) срок принятия отделом имущественных отношений решения о предоставлении муниципальной услуги;

6) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Починковского района Нижегородской области, должностных лиц и муниципальных служащих администрации Починковского района Нижегородской области в ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Починковского муниципального района, а также в государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www.gosuslugi.ru), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области(http://gu.nnov.ru).

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Починковского муниципального района www.pochinki.org и информационном стенде КУМИ администрации Починковского муниципального района Нижегородской области.

На официальном сайте администрации Починковского муниципального района Нижегородской области www.pochinki.org размещается следующая информация:

- блок-схемы порядка предоставления муниципальной услуги (согласно приложениям N 5 - 7 к настоящему Административному регламенту);

- информация о нахождении КУМИ администрации Починковского муниципального района Нижегородской области, осуществляющего взаимодействие с заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, контактных телефонах, адресе электронной почты;

- график приема заявителей и получения консультаций специалистов;

- форма запроса о предоставлении муниципальной услуги с образцами ее заполнения;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых отделом имущественных отношений в ходе предоставления муниципальной услуги;

- настоящий Административный регламент.

На информационном стенде КУМИ администрации Починковского муниципального района Нижегородской области размещается:

- информация о нахождении администрации Починковского муниципального района Нижегородской области и КУМИ, контактных телефонах, адресе электронной почты;

- график приема заявителей и получения консультаций специалистов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых КУМИ в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем с использованием государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", федеральной государственной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, называется «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Починковского муниципального района Нижегородской области» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. Участвующие в предоставлении муниципальной услуги органы.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Починковского муниципального района Нижегородской области в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом (далее - КУМИ).

Лицом, ответственным за исполнение административных процедур, является ведущий специалист Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Починковского муниципального района Нижегородской области (далее – специалист КУМИ).

При предоставлении муниципальной услуги КУМИ взаимодействует с:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;

- Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по вопросам получения документов, необходимых для согласования границ земельных участков, а также с целью получения информации для проверки сведений, представленных заявителем.

Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно взаимодействует со следующими органами и организациями:

- кадастровыми инженерами и организациями, имеющими соответствующие лицензии;

- Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии»;

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области.

Органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление права собственности на земельный участок бесплатно;

- предоставление права аренды на земельный участок сроком на три года с последующим предоставлением в собственность бесплатно;

- предоставление права собственности либо права аренды на земельный участок на торгах.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- постановления администрации Починковского района о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно;

- постановления администрации Починковского района о предоставлении земельного участка в аренду сроком на три года с последующим предоставлением в собственность бесплатно, договора аренды, постановления администрации Починковского района о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно после завершения строительства жилого дома и осуществления государственной регистрации права собственности на него, договора безвозмездной передачи земельного участка;

- протокола торгов, договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка;

- письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельного участка в собственность бесплатно - 30 рабочих дней с момента поступления заявления в администрацию Починковского муниципального района.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельного участка в аренду сроком на три года с последующим предоставлением в собственность бесплатно:

- предоставление в аренду - 30 рабочих дней с момента поступления заявления в администрацию Починковского района;

- предоставление в собственность - 20 рабочих дней с момента истечения срока действия договора аренды земельного участка.

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельного участка в собственность или аренду на торгах - 30 рабочих дня с момента поступления заявления в администрацию Починковского района.

Указанный срок не включает в себя следующие сроки:

- выполнения работ сторонними организациями;

- постановки на государственный кадастровый учет;

- размещения информационного сообщения о проведении торгов в газете «На земле починковской»;

- приема заявок на участие в торгах.

2.5. Перечень нормативных правовых документов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Федеральным законом от 25.10.2001 N 136-ФЗ "Земельный кодекс Российской Федерации".

2) Законом Нижегородской области от 04.08.2010 N 127-З "О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Нижегородской области".

3) Законом Нижегородской области от 01.12.2011 N 168-З "О бесплатном предоставлении многодетным семьям в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Нижегородской области".

4) Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков".

5) Распоряжением администрации Починковского муниципального района от 31.10.2012 №1160-р «О создании жеребьевочной комиссии по выбору гражданами земельных участков из Перечня земельных участков, предназначенных для предоставления для индивидуального жилищного строительства».

6) Порядком бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а так же собственность на которые не разграничена для индивидуального жилищного строительства на территории Починковского муниципального района Нижегородской области утвержденный Решением Земского собрания Починковского муниципального района от 19.12.2011 №45.

7) Распоряжение администрации Починковского муниципального района от 11.10.2011 №1197-р «О создании комиссии по вопросам бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства».
8) Настоящим административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, за исключением документов указанных в п.2.7, п.2.7.1, п.2.7.2, п.2.7.3, п.2.7.4, п.2.7.5, п.2.8 настоящего регламента:

1. Заявление (запрос) о предоставлении земельного участка по форме согласно приложениям N 1, N 2 к настоящему административному регламенту.

Заявление о предоставлении земельного участка представляется заявителем в письменной форме (лично, через почтовое отделение), в электронной форме, в том числе с использованием Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, в установленной форме.

2. Копии документов, удостоверяющих личность, в частности, один из следующих:

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации),

- свидетельство о рождении (для граждан Российской Федерации младше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации),

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка),

- общегражданский заграничный паспорт,

- удостоверение вынужденного переселенца,

- свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем,

- удостоверение личности военнослужащего,

- военный билет военнослужащего, паспорт моряка, паспорт иностранного гражданина Российской Федерации (для иностранных граждан). Данные документы представляются заявителем самостоятельно в письменной форме (лично, через почтовое отделение).

3. Нотариально оформленная доверенность на осуществление действий от имени заявителя.

         2.6.2. В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка в собственность бесплатно к заявлению, кроме документов, указанных в пп. 1, 2, 3 п. 2.6.1 настоящего регламента, дополнительно прилагаются следующие документы:

2.6.2.1. Гражданами, лишившимися единственного жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера:

- справка, подтверждающая факт гибели жилого помещения в результате чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера;

- справка о технической характеристике погибшего объекта недвижимости;

- справка о регистрации в данном жилом помещении.

2.6.2.2. Гражданами, являющимися участниками областных целевых программ, направленных на развитие индивидуального жилищного строительства, при условии выполнения ими требований, установленных указанными программами:

- копия соглашения о предоставлении мер социальной поддержки, заключенного с органом исполнительной власти Нижегородской области, являющимся государственным заказчиком (государственным заказчиком-координатором) областной целевой программы.

2.6.2.3. Специалистами в возрасте до 35 лет, заключившими с уполномоченным органом исполнительной власти Нижегородской области договор, предусмотренный федеральным законодательством и устанавливающий обязанность специалиста работать в государственном или муниципальном учреждении, расположенном в сельском населенном пункте:

- копия договора с уполномоченным органом исполнительной власти Нижегородской области, устанавливающего обязанность заявителя работать в расположенном в сельском населенном пункте государственном или муниципальном учреждении.

2.6.3. В случае предоставления земельного участка в аренду сроком на три года с последующим предоставлением в собственность бесплатно к заявлению, кроме документов, указанных в пп. 1, 2, 3 п. 2.6.1 настоящего регламента, прилагаются следующие документы:

2.6.3.1. Справка органа технической инвентаризации объектов недвижимости о наличии либо отсутствии зарегистрированных прав на объекты недвижимого имущества на каждого члена семьи.

2.6.3.2. Справка о регистрации по месту постоянного жительства на каждого члена семьи заявителя.

2.6.4. Дополнительные документы, представляемые отдельными категориями граждан:

2.6.4.1. Многодетными семьями, имеющими на содержании и воспитании трех и более детей:

- справка об обучении ребенка в образовательном учреждении в отношении детей, обучающихся в образовательных учреждениях;

- справка из военного комиссариата о призыве на военную службу в отношении детей, проходящих военную службу по призыву;

- справка медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности в отношении детей-инвалидов.

2.6.4.2. Специалистами, имеющими законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, работающими по бессрочному трудовому договору либо трудовому договору, заключенному на срок не менее пяти лет, в государственных и муниципальных учреждениях Нижегородской области, осуществляющих деятельность в сфере здравоохранения, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта, в соответствии с полученной квалификацией:

- копия и оригинал диплома об окончании образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования;

- копия и оригинал бессрочного трудового договора или трудового договора, заключенного на срок не менее пяти лет, с государственным или муниципальным учреждением Нижегородской области, осуществляющим деятельность в сфере здравоохранения, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта, в соответствии с полученной квалификацией.

2.6.4.3. Гражданами, работающими в организациях, осуществляющих деятельность в сфере сельскохозяйственного производства, или в крестьянских (фермерских) хозяйствах, расположенных на территории Нижегородской области, по бессрочному трудовому договору либо трудовому договору, заключенному на срок не менее пяти лет:

- копия бессрочного трудового договора либо трудового договора, заключенного на срок не менее пяти лет, с организацией, осуществляющей деятельность в сфере сельскохозяйственного производства, или с крестьянским (фермерским) хозяйствам (с представлением оригинала).

2.6.4.4. Молодыми семьями, в которых возраст супругов на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность не превышает 35 лет, либо неполными семьями, состоящими из одного родителя, возраст которого на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей (в том числе усыновленных):

- копия свидетельства о рождении ребенка (детей) для неполных семей (с представлением оригинала);

- копия свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного ребенка - для неполной семьи (с представлением оригинала).

2.6.4.5. Военнослужащими, проходящими военную службу по контракту, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также гражданами, уволенными с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более:

- копия контракта о прохождении военной службы при условии продолжительности военной службы не менее 10 лет (с представлением оригинала);

копия пенсионного удостоверения (с представлением оригинала);

копия военного билета (с представлением оригинала).

2.6.4.6. Ветеранами Великой Отечественной войны и ветеранами боевых действий, инвалидами Великой Отечественной войны и инвалидами боевых действий:

- копия удостоверения единого образца, установленного для каждой категории ветеранов Правительством СССР до 1 января 1992 года либо Правительством Российской Федерации (с представлением оригинала);

- справка учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающая факт установления инвалидности вследствие военной травмы.

2.6.4.7. Семьями, имеющими на иждивении детей-инвалидов:

- справка медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности.

2.6.4.8. Участковыми уполномоченными полиции:

- копия служебного удостоверения (с представлением оригинала).

2.6.4.9. Детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющими закрепленного жилого помещения, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы:

- справка органа опеки и попечительства о статусе ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, или лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2.6.4.10. Реабилитированными лицами, утратившими жилые помещения в Нижегородской области в связи с репрессиями, членами их семей и другими родственниками, проживавшими совместно с реабилитированными лицами до применения к ним репрессий, а также детьми реабилитированных лиц, родившимися в местах лишения свободы, в ссылке, высылке, на спецпоселении, в случае возвращения на прежнее место жительства в Нижегородскую область:

- справка о признании лица подвергшимся политическим репрессиям и подлежащим реабилитации либо пострадавшим от политических репрессий;

- документы, подтверждающие родство с реабилитированным лицом (для членов семьи).

2.6.4.11. Гражданами, страдающими тяжелыми формами хронических заболеваний, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации в соответствии со статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации:

- справка из учреждения здравоохранения о состоянии здоровья гражданина, страдающего тяжелой формой хронического заболевания согласно перечню заболеваний, установленных Правительством Российской Федерации.

2.6.5. В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка в собственность либо аренду на торгах прилагается картографический материал земельного участка, а после опубликования информационного сообщения о проведении торгов прилагаются следующие документы:

- заявка по форме, утвержденной организатором торгов,

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков,

- иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов.

Данные документы представляются заявителем самостоятельно в письменной форме (лично, через почтовое отделение). 

2.6.6. В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме необходимые для предоставления муниципальной услуги документы (копии документов) по усмотрению заявителя могут быть направлены им вместе с заявлением в виде электронных документов (пакета электронных документов), подписанных квалифицированной электронной подписью заявителя.

2.6.7. Документы и информация, представляемые заявителями, должны быть составлены на русском языке.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных или органах МСУ и иных органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.

2.7.1. Кадастровый паспорт земельного участка (запрашивается в процессе предоставления муниципальной услуги в случае предоставления земельного участка, подлежащего выделению из земельного участка, являющегося муниципальной собственностью).

Кадастровый паспорт земельного участка запрашивается КУМИ по каналам межведомственного взаимодействия, если документ не был представлен Заявителем. Орган, предоставляющий документ, - Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии. Заявитель вправе представить указанный документ и информацию в орган, предоставляющий услугу, по собственной инициативе.

2.7.2. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества.

Выписка запрашивается КУМИ по каналам межведомственного взаимодействия, если документ не был представлен Заявителем. Орган, предоставляющий документ, - Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области. Заявитель вправе представить указанный документ и информацию в орган, предоставляющий услугу, по собственной инициативе.

2.7.3. Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина и членов его семьи на праве постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения или ином вещном праве земельных участков, предоставленных для личного подсобного хозяйства (с правом возведения жилого дома);

Выписка из поземельной книги о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимости;

Справка органа местного самоуправления поселения, на территории которого гражданин постоянно проживает, об утверждении учетной нормы общей площади жилого помещения для признания нуждающимися в улучшении жилищных условий;

Справка о составе семьи.

Данные документы запрашиваются КУМИ по каналам межведомственного взаимодействия, если документ не был представлен Заявителем. Орган, предоставляющий документ, - органы местного самоуправления Починковского муниципального района. Заявитель вправе представить указанный документ и информацию в орган, предоставляющий услугу, по собственной инициативе.

2.7.4. Подтверждение из органов опеки и попечительства об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в родительских правах в отношении своих детей обоих родителей либо единственного родителя многодетной семьи.

Подтверждение запрашивается КУМИ по каналам межведомственного взаимодействия, если документ не был представлен Заявителем. Орган, предоставляющий документ, - Управление образования администрации Починковского муниципального района. Заявитель вправе представить указанный документ и информацию в орган, предоставляющий услугу, по собственной инициативе.

2.7.5. Соглашение, подтверждающее участие гражданина в соответствующей программе и выполнение им предусмотренных программой условий, выданный органом местного самоуправления Починковского муниципального района либо органом исполнительной власти Нижегородской области, принявшим решение о включении гражданина в качестве участника в областную целевую программу.

Соглашение запрашивается КУМИ по каналам межведомственного взаимодействия, если документ не был представлен Заявителем. Орган, предоставляющий документ, - Управление архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Починковского муниципального района. Заявитель вправе представить указанный документ и информацию в орган, предоставляющий услугу, по собственной инициативе.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) заявитель за получением муниципальной услуги обратился в ненадлежащий орган (учреждение);

б) тексты документов не поддаются прочтению;

Обо всех случаях отказа в приеме документов заявителю сообщается письмом, либо в устной форме, либо электронной почтой.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- не представлены документы, указанные в п.2.6.1 настоящего регламента для предоставления муниципальной услуги;

- представителем не представлена оформленная в нотариальном порядке доверенность на осуществление действий;

- свободный земельный участок отсутствует.

Непредставление заявителем документов и информации, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

Обо всех случаях отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю сообщается письмом, либо в устной форме, либо электронной почтой.

2.10.2. Оснований для приостановления и прекращения предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13.
Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Муниципальная услуга предоставляется в помещении, занимаемом КУМИ. Вход в помещение должен быть оборудован табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: наименование структурного подразделения администрации района; режим работы. Около него оборудуются места для ожидания приема заявления, оснащенные места для оформления заявления, информационные стенды с образцами заполнения заявления и бланками заявлений.
2.13.2. В помещении приема заявителей оборудованы рабочие места специалистов, которые оснащены компьютером, принтером, телефонной связью, аппаратом для ксерокопирования.
Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявления и размещения документов.

2.14. Показателями оценки доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.14.1. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса в КУМИ по электронной почте;

4) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Единого портала государственных и муниципальных услуг;

5) обеспечение возможности направления запроса в КУМИ с использованием возможностей Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие жалоб, поданных в установленном порядке, на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Починковского муниципального района Нижегородской области:

1) способы подачи заявления;

2) прием и регистрация документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов;

4) предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

5) предоставление земельного участка в аренду сроком на три года с последующим предоставлением в собственность бесплатно;

6) предоставление земельного участка в собственность либо аренду на торгах;

7) выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.2. Способы подачи документов заявителями либо их законными представителями:

- непосредственное обращение в КУМИ;

-направление документов с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области). При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме к нему прикрепляются скан-образы документов, необходимых в соответствии с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги. При этом заявление и документы заверяются электронной подписью заявителя.
        
 3.3. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.3.1. При поступлении заявления специалист администрации Починковского муниципального района регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений и передает его главе администрации Починковского муниципального района для рассмотрения и наложения резолюции.

3.3.2. После возвращения от главы администрации Починковского муниципального района заявления с резолюцией специалист администрации направляет его с приложенным комплектом документов в КУМИ администрации Починковского муниципального района для исполнения.

Срок исполнения - 2 рабочих дня с даты получения заявления.

3.3.3. Председатель КУМИ рассматривает поступившие документы и направляет их специалисту КУМИ для проведения оценки документов на предмет соответствия действующему законодательству.

Срок исполнения - 1 рабочий день с даты получения заявления от секретаря администрации.

3.4. Основанием для начала административной процедуры оценки документов, формирования и направления межведомственных запросов является получение специалистом  КУМИ комплекта документов заявителя (представителя заявителя).

3.4.1. Специалист КУМИ:

1) проверяет комплектность представленных документов;

2) Подготавливает запросы в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, в том числе к льготной категории, имеющих право на получение муниципальной услуги;

4) проверяет наличие полномочий на право обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги (в случае когда с запросом обращается представитель заявителя) и их оформление;

         5) принимает решения о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. В случае поступления заявления о предоставлении земельного участка в аренду сроком на три года с последующим предоставлением в собственность бесплатно специалист КУМИ самостоятельно в письменной форме запрашивает:

3.4.2.1. по каналам межведомственного взаимодействия выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии. Срок направления запросов составляет 3 рабочих дня. Орган, предоставляющий документ, - Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии. Срок направления ответов на запросы составляет 5 рабочих дней;

3.4.2.2. по каналам межуровневого взаимодействия запрашивает:

1) в органах местного самоуправления поселений Починковского муниципального района следующие документы:

- выписку из похозяйственной книги о наличии у гражданина и членов его семьи на праве постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения или ином вещном праве земельных участков, предоставленных для личного подсобного хозяйства (с правом возведения жилого дома);

- выписку из поземельной книги о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимости;

- справку органа местного самоуправления поселения, на территории которого гражданин постоянно проживает, об утверждении учетной нормы общей площади жилого помещения для признания нуждающимися в улучшении жилищных условий;

- справку о составе семьи.

Срок направления запросов составляет 3 рабочих дня. Срок направления ответов на запросы составляет 5 рабочих дней;

2) в Управлении образования администрации Починковского муниципального района - подтверждение из органов опеки и попечительства об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в родительских правах в отношении своих детей обоих родителей либо единственного родителя многодетной семьи. Срок направления запросов составляет 3 рабочих дня. Орган, предоставляющий документ, - Управление образования администрации Починковского муниципального района. Срок направления ответов на запросы составляет 5 рабочих дней;

3) в Управлении архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Починковского муниципального района - документ, подтверждающий участие гражданина в соответствующей программе и выполнение им предусмотренных программой условий, выданный органом местного самоуправления Починковского муниципального района либо органом исполнительной власти Нижегородской области, принявшим решение о включении гражданина в качестве участника в областную целевую программу. Срок направления запросов составляет 3 рабочих дня. Орган, предоставляющий документ, - Управление архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Починковского муниципального района. Срок направления ответов на запросы составляет 5 рабочих дней.

3.4.3. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе.

3.4.4. При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист КУМИ подготавливает письменный ответ о возможности предоставления земельного участка, передает его на подписание председателю КУМИ, а также подготавливает документы для предоставления земельного участка.

3.4.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист КУМИ подготавливает письменный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа и передает его председателю КУМИ для подписания.

3.4.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры проверки документов, формирования и направления межведомственных запросов составляет 10 рабочих дней с даты получения зарегистрированного в Журнале регистрации заявлений комплекта документов заявителя.

3.5. Основанием для начала административной процедуры предоставления земельного участка в собственность бесплатно является получение специалистом КУМИ пакета документов заявителя с резолюцией председателя КУМИ о необходимости подготовить документы о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

3.5.1. Специалист КУМИ готовит проект постановления о предоставлении в собственность бесплатно, передает постановление с приложением принятых документов в порядке делопроизводства на согласование председателю КУМИ.

Срок исполнения - в течение 2 рабочих дней с даты получения пакета документов заявителя.

3.5.2. Проект постановления согласовывается в соответствии с порядком подготовки нормативно-правовых актов, утвержденным администрацией Починковского муниципального района, и передается на подпись Главе администрации.

Срок исполнения - в течение 8 рабочих дней с даты подготовки проекта постановления.

3.5.3. После получения утвержденного постановления специалист КУМИ подготавливает проект договора безвозмездной передачи земельного участка, который передает на подписание председателю КУМИ.

Срок исполнения - не позднее дня, следующего за днем получения утвержденного постановления.

3.5.4. После получения подписанного договора безвозмездной передачи земельного участка специалист КУМИ направляет его заявителю. Срок исполнения - не позднее дня, следующего за днем получения утвержденного постановления.

3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры подготовки договора безвозмездной передачи - 12 календарных дней со дня поступления заявления в КУМИ.

3.6. Основанием для начала административной процедуры предоставления земельного участка в аренду сроком на три года с последующим предоставлением в собственность бесплатно является получение специалистом КУМИ пакета документов с резолюцией главы администрации района провести работу по подготовке документов для предоставления в аренду сроком на три года с последующим предоставлением в собственность бесплатно.

3.6.1. Специалист КУМИ подготавливает проект постановления администрации Починковского муниципального района "О предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду сроком на три года с последующим предоставлением в собственность бесплатно", передает постановление с приложением принятых документов в порядке делопроизводства на согласование председателю КУМИ.

Срок исполнения - 3 рабочих дня со дня получения письменного согласия заявителя на предлагаемый земельный участок и оформления протокола Комиссии по рассмотрению вопросов бесплатного предоставления в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

3.6.2. Проект постановления администрации Починковского муниципального района согласовывается в соответствии с порядком подготовки нормативно-правовых актов, утвержденным администрацией Починковского муниципального района, передается на подпись Главе администрации.

Срок исполнения - в течение 8 рабочих дней с даты подготовки проекта постановления.

3.6.3. После получения утвержденного постановления специалист КУМИ подготавливает проект договора аренды земельного участка сроком на три года, который передает для подписания председателю КУМИ. После подписания договора председателем КУМИ специалист КУМИ регистрирует его в книге исходящих договоров и направляет заявителю.

Срок исполнения - в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления.

3.6.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры предоставления в аренду - 16 календарных дней со дня получения письменного согласия заявителя на предлагаемый земельный участок.

3.6.5. Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры предоставления в аренду - подготовка постановления о предоставлении земельного участка в аренду и договора аренды земельного участка заявителю, регистрация постановления в книге регистрации постановлений, регистрация договора аренды в книге регистрации исходящих договоров.

3.6.6. По окончании срока действия договора аренды (трех лет) допускается продление данного договора, но не более чем на два года, которое осуществляется в случаях:

- наличия разрешительной документации на строительство;

- под незавершенным объектом капитального строительства в целях завершения строительства.

3.6.7. В случае поступления заявления заявителя о продлении договора аренды земельного участка при наличии разрешительной документации на строительство или незавершенного объекта капитального строительства в целях завершения строительства на данном земельном участке специалист КУМИ подготавливает проект дополнительного соглашения к договору аренды о его продлении, который передает для подписания председателю КУМИ. После подписания дополнительного соглашения председателем КУМИ специалист КУМИ регистрирует его в книге исходящих договоров и направляет заявителю.

Срок исполнения - в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления о продлении договора аренды земельного участка.

3.6.8. После завершения строительства жилого дома и осуществления государственной регистрации права собственности на него осуществляется бесплатное предоставление земельного участка в собственность заявителя.

3.6.9. После поступления заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно специалист КУМИ подготавливает проект постановления администрации Починковского муниципального района "О предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно", передает постановление с приложением принятых документов в порядке делопроизводства на согласование председателю КУМИ.

Срок исполнения - 5 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

3.6.10. Проект постановления согласовывается в соответствии с порядком подготовки нормативно-правовых актов, утвержденным администрацией Починковского муниципального района, и передается на подпись главе администрации.

Срок исполнения - в течение 8 рабочих дней с даты подготовки проекта постановления.

3.6.11. После получения утвержденного постановления специалист КУМИ подготавливает проект договора безвозмездной передачи земельного участка, который передает на подписание председателю КУМИ.

Срок исполнения - не позднее дня, следующего за днем получения утвержденного постановления.

3.6.12. После получения подписанного договора безвозмездной передачи земельного участка специалист КУМИ направляет его заявителю. Срок исполнения - не позднее дня, следующего за днем получения утвержденного постановления.

3.6.13. Максимальный срок выполнения административной процедуры предоставления в собственность земельного участка после расторжения договора аренды - 15 календарных дней с момента получения заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

3.6.14. Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры предоставления в собственность - подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность и договора безвозмездной передачи земельного участка заявителю, регистрация постановления в книге регистрации постановлений, регистрация договора безвозмездной передачи в книге регистрации исходящих договоров.

3.7. Основанием для начала процедуры предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность или аренду на торгах является получение специалистом КУМИ заявления с резолюцией главы администрации провести работу по подготовке документов, необходимых для организации торгов.

3.7.1. Специалист КУМИ подготавливает письмо в организацию, имеющую лицензию на выполнение соответствующих видов работ, а в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", подготавливает служебную записку в Управление экономики и прогнозирования администрации Починковского муниципального района для организации и размещения муниципального заказа для заключения договоров на выполнение топографической съемки и проекта межевания территории испрашиваемого земельного участка, передает его на подписание председателю КУМИ.

После получения подписанного письма или служебной записки специалист КУМИ регистрирует его (ее) в книге исходящей корреспонденции и направляет организации, имеющей лицензию на выполнение соответствующего вида работ, или в Управление экономики и прогнозирования администрации Починковского муниципального района.

Срок исполнения - в течение 3 рабочих дней со дня получения пакета документов заявителя.

3.7.2. После получения материалов топографической съемки и проекта межевания территории земельного участка специалист КУМИ подготавливает письма в организацию, имеющую лицензию на выполнение кадастровых работ, а в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", подготавливает служебную записку в Управление экономики и прогнозирования администрации Починковского муниципального района для организации и размещения муниципального заказа на проведение кадастровых работ на испрашиваемый земельный участок.

Срок исполнения - в течение 3 рабочих дней со дня получения материалов топографической съемки и проекта межевания территории испрашиваемого земельного участка.

3.7.3. После получения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории специалист КУМИ подготавливает проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, передает постановление в порядке делопроизводства на согласование председателю КУМИ.

Срок исполнения - в течение 3 рабочих дней с даты получения схемы расположения земельного участка.

3.7.4. Проект постановления согласовывается в соответствии с порядком подготовки нормативно-правовых актов, утвержденным администрацией Починковского муниципального района, и передается на подпись главе администрации Починковского муниципального района.

Срок исполнения - в течение 2 рабочих дней с даты подготовки проекта постановления.

3.7.5. После получения утвержденного постановления специалист КУМИ направляет его в организацию, с которой заключен договор на выполнения кадастровых работ, для формирования межевого плана и постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.

Срок исполнения - в течение 2 рабочих дней после получения утвержденного постановления.

3.7.6. После получения кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка специалист КУМИ подготавливает письмо в организацию, имеющую лицензию на выполнение оценочных работ, а в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", подготавливает служебную записку в  Управление экономики и прогнозирования администрации Починковского муниципального района для организации и размещения муниципального заказа на проведение оценки рыночной стоимости и стоимости годовой арендной платы испрашиваемого земельного участка.

Срок исполнения - в течение 2 рабочих дней со дня получения кадастрового паспорта земельного участка.

3.7.7. Одновременно с подготовкой письма в организацию, имеющую лицензию на выполнение оценочных работ, а в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", с подготовкой служебной записки в Управление экономики и прогнозирования администрации Починковского муниципального района специалист КУМИ подготавливает письма в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, о предоставлении информации о технических условиях подключения, а также информации о плате за подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения.

3.7.8. После получения отчета об оценке рыночной стоимости и стоимости годовой арендной платы земельного участка специалист КУМИ готовит проект постановления о проведении торгов по продаже права на заключение договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка, передает проект постановления в порядке делопроизводства на согласование председателю КУМИ.

Срок исполнения - в течение 5 рабочих дней с даты получения отчета об оценке.

3.7.9. Проект постановления согласовывается в соответствии с порядком подготовки нормативно-правовых актов, утвержденным администрацией Починковского муниципального района, и передается на подпись главе администрации.

Срок исполнения - в течение 2 рабочих дней с даты подготовки проекта постановления.

3.7.10. После получения утвержденного постановления специалист КУМИ подготавливает информационное сообщение о проведении торгов в виде письма на имя главного редактора газеты «На земле починковской» и передает его на подписание председателю КУМИ. Срок исполнения - не позднее дня, следующего за днем получения утвержденного постановления.

3.7.11. После получения подписанного письма специалист КУМИ регистрирует его в книге исходящей корреспонденции и направляет по электронной почте в редакцию газеты для опубликования. Срок исполнения - не позднее дня, следующего за днем подписания письма в газету «На земле починковской».

3.7.12. Заявки на участие в торгах принимаются специалистом КУМИ в течение месяца со дня опубликования информационного сообщения о проведении торгов в газете "На земле починковской".

3.7.13. Административные процедуры при проведении торгов регламентируются Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 N 808.

3.7.14. Результаты торгов оформляются протоколом, который является основанием для заключения с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Специалист КУМИ подготавливает проект договора купли-продажи или аренды земельного участка и передает его для подписания председателю КУМИ. После подписания договора председателем КУМИ специалист регистрирует его в книге исходящих договоров.

Срок исполнения - не позднее 5 дней со дня подписания протокола.

3.7.15. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 рабочих дней без учета сроков выполнения работ сторонними организациями, срока постановки на государственный кадастровый учет, размещения информационного сообщения о проведении торгов в газете "На земле починковской" и срока приема заявок на участие в торгах.

3.7.16. Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подготовка протокола торгов и договора купли-продажи либо аренды земельного участка заявителю, регистрация договора купли-продажи либо аренды в книге регистрации исходящих договоров.

3.8. Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом КУМИ подписанного постановления о предоставлении земельного участка для ИЖС и подписанных договоров безвозмездной передачи, купли-продажи или аренды земельного участка либо письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.8.1. Специалист КУМИ в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем (представителем заявителя):

1) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю (представителю заявителя) любым из способов (телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в запросе;

2) вручает (направляет) заявителю (почтовым отправлением, в электронном виде) документ о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.8.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня со дня получения подписанного постановления о предоставлении земельного участка для ИЖС и подписанных договоров безвозмездной передачи, купли-продажи или аренды земельного участка либо письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.8.3. Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - выдача заявителю подписанного постановления о предоставлении земельного участка для ИЖС и подписанных договоров безвозмездной передачи, купли-продажи или аренды земельного участка либо письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента

4.1. Председатель КУМИ осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Председателем КУМИ проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы КУМИ) и внеплановыми.

4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Кроме того, проверка проводится по обращению заявителя.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Специалисты КУМИ несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действие и (или) бездействие специалистов и председателя КУМИ в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронном виде председателю КУМИ администрации Починковского муниципального района Нижегородской области.

5.2.2. Жалобы на решения, принятые председателем КУМИ администрации Починковского муниципального района Нижегородской области, подаются главе администрации.

5.2.3. Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации Починковского района Нижегородской области, предоставляющей муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

5.3. При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на осуществления действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4. В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления определенной муниципальной услуги, предусмотрено представление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образа копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. Если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов не установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий, то такие копии подписываются простой электронной подписью заявителя.

5.5. В случае если для получения муниципальной услуги установлена возможность подачи документов, подписанных простой электронной подписью, для подписания таких документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность;

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию Починковского муниципального района Нижегородской области, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.9. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) или решения либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.12. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации

от 29.05.2013 № 253
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

                                                        Главе администрации

                                                        Починковского района

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

     о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного

                               строительства

От ________________________________________________________________________

                          (Ф.И.О. физического лица)

______________________________________________________ (далее - Заявитель).

Адрес Заявителя: __________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                    (местонахождение физического лица)

Телефон (факс) заявителя __________________________________________________

    Прошу предоставить в _______________________________ земельный участок,

                             (собственность, аренду)

относящийся к категории земель населенных пунктов, площадью ______ кв. м, с

кадастровым номером _______________ (при наличии), расположенный по адресу:

___________________________________________________________________________

                  (месторасположение земельного участка)

для индивидуального жилищного строительства сроком на ____________________.

                                                        (в случае аренды)

Приложение: _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

/____________/ ____________________________________________________________

                                    (подпись) (Ф.И.О.)

                   /____/ ________________ 20_____ года

Приложение N 2

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации

от 29.05.2013 № 253
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В АРЕНДУ

С ПОСЛЕДУЮЩИМ БЕСПЛАТНЫМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ В СОБСТВЕННОСТЬ

ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

                                                        Главе администрации

                                                        Починковского района

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

     о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного

                               строительства

От ___________________________________________________ (далее - Заявитель).

                (Ф.И.О. физического лица)

Адрес Заявителя: __________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                    (местонахождение физического лица)

Телефон (факс) заявителя __________________________________________________

    Прошу  предоставить  мне  земельный участок в аренду сроком на три года

для  строительства  индивидуального  жилого дома и последующего бесплатного

предоставления   в   собственность   земельного  участка  после  завершения

строительства  и государственной регистрации права собственности на него на

территории  Починковского муниципального образования Нижегородской области в

соответствии с  подпунктом  _____  п.  ___ ст. _______ Закона Нижегородской

области  от 04.08.2010 N 127-З "О бесплатном предоставлении в собственность

отдельным   категориям   граждан  земельных  участков  для  индивидуального

жилищного   строительства   на   территории   Нижегородской   области".  По

возможности прошу предоставить земельный участок на территории ____________

___________________________________________________________________________

     (наименование населенного пункта, в границах которого заявитель

                 предполагает получить земельный участок)

    Являюсь ___________________________________________, что подтверждается

следующими прилагаемыми документами:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

    При  изменении  обстоятельств,  являющихся основанием для принятия меня

на  учет,  обязуюсь  в  течение  10 рабочих дней письменно проинформировать

Администрацию  Починковского  района  об  указанных изменениях с приложением

копий подтверждающих документов.

/____________/ ________________        /____/ ________________ 20_____ года

  (подпись)        (Ф.И.О.)

Приложение N 3

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации

от 29.05.2013 № 253
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

                                                        Главе администрации

                                                        Починковского района

                                 Заявление

     о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного

                               строительства

              От                          (далее - Заявитель).

                 _______________________

                (Ф.И.О. физического лица)

Адрес Заявителя: Нижегородская область,                 _________________________________________

                 __________________________________

                 (местонахождение физического лица)

Телефон (факс) заявителя                          _______

    Прошу предоставить в    собственность    земельный участок, относящийся

                         _____________________

                        (собственность, аренду)

к  категории  земель населенных пунктов, площадью 1000 кв. м, с кадастровым

                                                  ____

номером                      (при   наличии),   расположенный   по  адресу:

          ________________

Нижегородская область, 

_____________________________________________________

      (месторасположение земельного участка)

для  индивидуального  жилищного строительства сроком на

__________________

_________________.

(в случае аренды)

Приложение:

1. Копия паспорта.

__________________

2. Картографический материал на земельный участок.

__________________________________________________

3. Удостоверение Героя Социалистического Труда.

_______________________________________________

                      /       /                   /

                       ______  ____________________

                                (подпись) (Ф.И.О.)

                       / /            года

                       __   ______   __

Приложение N 4

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации

от 29.05.2013 № 253
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО

ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В АРЕНДУ СРОКОМ НА ТРИ ГОДА

С ПОСЛЕДУЮЩИМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО

                                    Главе администрации Починковского района

                                 Заявление

     о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного

                               строительства

              От                           (далее - Заявитель).

                 _________________________

                 (Ф.И.О. физического лица)

                   _______________________________________________

Адрес Заявителя: Нижегородская область,                 _________________________________________

                                  __________________________________

                 (местонахождение физического лица)

Телефон (факс) заявителя                          _______

    Прошу  предоставить  мне  земельный участок в аренду сроком на три года

для  строительства  индивидуального  жилого дома и последующего бесплатного

предоставления   в   собственность   земельного  участка  после  завершения

строительства  и государственной регистрации права собственности на него на

территории  Починковского муниципального образования Нижегородской области в

соответствии  с Законом Нижегородской области

от   04.08.2010   N   127-З  "О  бесплатном  предоставлении в собственность

отдельным   категориям   граждан  земельных  участков  для  индивидуального

жилищного   строительства   на   территории   Нижегородской   области".  По

возможности прошу предоставить земельный участок на территории 

                                                               ____________

(наименование   населенного   пункта,   в   границах   которого   заявитель

предполагает получить земельный участок)

    Являюсь                       ,  что  подтверждается  следующими

              ___________________________

прилагаемыми документами:

1. Копия паспорта.

   _______________

2. Справка органа технической инвентаризации.

   _________________________________________

3. Справка о регистрации по месту постоянного жительства.

   _____________________________________________________

4. Копия удостоверения ветерана.

   ____________________________

    При  изменении  обстоятельств,  являющихся основанием для принятия меня

на  учет,  обязуюсь  в  течение  10 рабочих дней письменно проинформировать

администрацию  Починковского  района  об  указанных изменениях с приложением

копий подтверждающих документов.

/        /                 /                        /  /            года

 ______  ___________________                           __  ______   __

         (подпись) (Ф.И.О.)

Приложение N 5

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации

от 29.05.2013 № 253
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СЛУЧАЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Начало предоставления услуги: заявитель обращается с заявлением о    │

│                предоставлении земельного участка для ИЖС                │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Получение заявления с приложенными документами из отдела организации и  │

│                    контроля и его регистрация в КУМИ                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Направление заявления с комплектом документов на экспертизу в КУМИ                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Экспертиза документов, установление наличия или отсутствия оснований для │

│              отказа в предоставлении муниципальной услуги               │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Присутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги │

└────────────────┬──────────────────────────────────────┬─────────────────┘

      есть       │                                      │       нет

    основания    │                                      │    оснований

                 V                                      V

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│ Подготовка и согласование письма │   │Подготовка проекта постановления о│

│    об отказе в предоставлении    │   │предоставлении земельного участка │

│ муниципальной услуги с указанием │   │  для индивидуального жилищного   │

│       оснований для отказа       │   │  строительства в собственность   │

│                                  │   │   бесплатно и его утверждение    │

└────────────────┬─────────────────┘   └────────────────┬─────────────────┘

                 │                                      │

                 V                                      V

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│   Отправка заявителю письма об   │   │Подготовка договора безвозмездной │

│              отказе              │   │передачи земельного участка и его │

│                                  │   │            заключение            │

└──────────────────────────────────┘   └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │ Выдача заявителю постановления о │

                                       │предоставлении земельного участка │

                                       │  для индивидуального жилищного   │

                                       │  строительства в собственность   │

                                       │бесплатно и договора безвозмездной│

                                       │   передачи земельного участка    │

                                       └──────────────────────────────────┘

Приложение N 6

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации

от 29.05.2013 № 253
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

В АРЕНДУ СРОКОМ НА ТРИ ГОДА С ПОСЛЕДУЮЩИМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Начало предоставления услуги: заявитель обращается с заявлением о    │

│                    предоставлении земельного участка                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Получение заявления с приложенными документами и его регистрация в КУМИ                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Направление заявления с комплектом документов на экспертизу в КУМИ                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Экспертиза документов, установление наличия или отсутствия оснований для │

│              отказа в предоставлении муниципальной услуги               │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Присутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги │

└────────────────┬──────────────────────────────────────┬─────────────────┘

      есть       │                                      │       нет

    основания    │                                      │    оснований

                 V                                      V

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│ Подготовка и согласование письма │   │Подготовка проекта постановления о│

│    об отказе в предоставлении    │   │     предоставлении заявителю     │

│ муниципальной услуги с указанием │   │земельного участка в аренду сроком│

│       оснований для отказа       │   │    на три года с последующим     │

│                                  │   │предоставлением в собственность и │

│                                  │   │         его утверждение          │

└────────────────┬─────────────────┘   └────────────────┬─────────────────┘

                 │                                      │

                 V                                      V

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│   Отправка заявителю письма об   │   │    Заключение договора аренды    │

│ отказе по почте или электронной  │   │ земельного участка и выдача его  │

│              почте               │   │            заявителю             │

└──────────────────────────────────┘   └──────────────────────────────────┘

                                           По истечении срока действия

                                                 договора аренды

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │Подготовка проекта постановления о│

                                       │     предоставлении заявителю     │

                                       │земельного участка в собственность│

                                       │   бесплатно и его утверждение    │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │Подготовка договора безвозмездной │

                                       │передачи земельного участка и его │

                                       │            заключение            │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │ Выдача заявителю постановления о │

                                       │предоставлении земельного участка │

                                       │  для индивидуального жилищного   │

                                       │  строительства в собственность   │

                                       │бесплатно и договора безвозмездной│

                                       │   передачи земельного участка    │

                                       └──────────────────────────────────┘

Приложение N 7

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации

от 29.05.2013 № 253
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СЛУЧАЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ ИЛИ АРЕНДУ НА ТОРГАХ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Начало предоставления услуги: заявитель обращается с заявлением о    │

│                    предоставлении земельного участка                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Получение заявления с приложенными документами и его регистрация в КУМИ                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Направление заявления с комплектом документов на экспертизу в КУМИ                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Экспертиза документов, установление наличия или отсутствия оснований для │

│              отказа в предоставлении муниципальной услуги               │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Присутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги │

└────────────────┬──────────────────────────────────────┬─────────────────┘

      есть       │                                      │       нет

    основания    │                                      │    оснований

                 V                                      V

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│ Подготовка и согласование письма │   │ Подготовка письма или служебной  │

│    об отказе в предоставлении    │   │записки на заключение договора на │

│ муниципальной услуги с указанием │   │выполнение топографической съемки │

│       оснований для отказа       │   │  и проекта межевания территории  │

│                                  │   │        земельного участка        │

└────────────────┬─────────────────┘   └────────────────┬─────────────────┘

                 │                                      │

                 V                                      V

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│   Отправка заявителю письма об   │   │ Подготовка письма или служебной  │

│ отказе по почте или электронной  │   │записки на заключение договора на │

│              почте               │   │ выполнение кадастровых работ на  │

│                                  │   │        земельный участок         │

└──────────────────────────────────┘   └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │ Подготовка проекта постановления │

                                       │об утверждении схемы расположения │

                                       │земельного участка на кадастровой │

                                       │   карте или кадастровом плане    │

                                       │    соответствующей территории    │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │ Постановка земельного участка на │

                                       │ государственный кадастровый учет │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │ Подготовка письма или служебной  │

                                       │  записки на заключение договора  │

                                       │    оценки рыночной стоимости     │

                                       │ земельного участка или права на  │

                                       │   заключение договора аренды и   │

                                       │получение информации о технических│

                                       │условиях подключения и о плате за │

                                       │       подключение к сетям        │

                                       │инженерно-технического обеспечения│

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │    Подготовка постановления о    │

                                       │        проведении торгов         │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │    Подготовка информационного    │

                                       │ сообщения о проведении торгов в  │

                                       │ газету «На земле Починковской»  │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │Отправка информационного сообщения│

                                       │  о проведении торгов в газету     │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │ Прием предложений организатором  │

                                       │       торгов от участников       │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │        Проведение торгов         │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │  Оформление результатов торгов   │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │Заключение договора купли-продажи │

                                       │  либо аренды земельного участка  │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │        Выдача документов         │

                                       └──────────────────────────────────┘

Приложение N 8

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации

от 29.05.2013 № 253
ИНФОРМАЦИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-САЙТАХ, АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ, ГРАФИКЕ

РАБОТЫ КУМИ

1. Местонахождение КУМИ: 607910, Нижегородская обл., Починковский район, с.Починки, ул. Ленина, д.1 (КУМИ).

2. Контактный телефон/факс: (83197) 5-09-32.

3. Интернет-сайт: www.pochinki.org, www.gu.nnov.ru.

4. Адрес электронной почты: official@adm.pch.nnov.ru

5. График работы КУМИ:

Понедельник          8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Вторник              8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Среда                8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Четверг              8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00

Пятница              8.00 - 17.00   обед    12.00 - 13.00
