	[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 11.09.2012 №  475
Об утверждении административного
регламента 
по исполнению муниципальной
                       услуги Предоставление информации об
объектах недвижимого имущества,
находящихся
в муниципальной собственности
         Починковского муниципального района Нижегородской области и  предназначенных для сдачи в аренду»
На основании Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» и в целях совершенствования работы по оказанию муниципальных услуг, администрация Починковского муниципального района Нижегородской области постановляет:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Починковского муниципального района Нижегородской области и предназначенных для сдачи в аренду».
2.Управлению делами администрации района (Белов А.А.) обеспечить опубликование настоящего регламента на сайте администрации района.
3.Настоящий административный регламент вступает в силу с момента его подписания.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района Судаева А.В.
Глава
администрации района
                          В.И. Бацин

Утвержден 
постановлением администрации 
Починковского муниципального района
от 11.09.2012 № 475 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ
В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ПОЧИНКОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ"
I.     ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.
 Настоящий административный регламент (далее - регламент)
определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по
предоставлению информации об объектах недвижимого имущества,
находящихся в муниципальной собственности Починковского
муниципального района Нижегородской области и предназначенных для
сдачи в аренду (далее - муниципальная услуга), разработан в целях
оптимизации и повышения эффективности предоставления муниципальной
услуги, определения сроков и последовательности.
Предметом регулирования регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу предоставления информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Починковского муниципального района Нижегородской области и предназначенных для сдачи в аренду.
1.2.
В качестве заявителей могут выступать любые заинтересованные
лица, в том числе:
· юридические лица независимо от организационно-правовой формы и формы собственности;
· физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.
1.3.
Заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого
имущества, находящихся в муниципальной собственности Починковского
муниципального района Нижегородской области и предназначенных для
сдачи в аренду (далее - заявление) подается в администрацию
Починковского муниципального района Нижегородской области (далее -
администрация) в письменной форме лично заявителем или через
уполномоченного представителя (рекомендуемая форма заявления указана в
Приложении 1). Заявление подается секретарю администрации или
направляется почтовым отправлением в адрес администрации
Починковского муниципального района, а так же может быть направлено в
электронной форме на адрес электронной почты администрации района:
official@adm.pch.nnov.ru
1.4.
Почтовый адрес администрации: Администрация Починковского
муниципального района Нижегородской области, 607910, Нижегородская
область, Починковский район, с. Починки, ул. Ленина, д.1.
График работы администрации: 
понедельник - пятница: 8.00 - 17.00; 
обеденный перерыв: 12.00- 13.00 
суббота, воскресенье - выходные дни 
Справочные телефоны: 
(83197) 5-01-44 - приемная администрации;
(83197) 5-09-32 - комитет по управлению муниципальным имуществом. 
Адрес электронной почты администрации - official@adm.pch.nnov.ru
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на сайте администрации www.pochinki.org.
1.5.
Для получения информации по вопросам предоставления
муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
в устной форме - по телефону к сотруднику комитета по управлению муниципальным имуществом или при личном приеме к сотруднику комитета по управлению муниципальным имуществом;
в письменной форме - с доставкой по почте или лично (через уполномоченного представителя);
в электронной форме - по электронной почте.
При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.
1.6.
На информационных стендах администрации размещаются
следующие информационные материалы:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
место расположения, режим работы, номера телефонов и электронный адрес администрации;
справочная информация о должностных лицах администрации, предоставляющего муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, часы приема;
форма заявления и перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;
порядок предоставления муниципальной услуги;
основания прекращения (приостановления) процедуры предоставления муниципальной услуги;
основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Консультации оказываются сотрудниками комитета по управлению муниципальным имуществом, уполномоченными на проведение консультаций.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.
Наименование муниципальной услуги - «Предоставление
информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в
муниципальной собственности Починковского муниципального района
Нижегородской области и предназначенных для сдачи в аренду».
2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Починковского муниципального района Нижегородской области.
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является направление или выдача ответа на запрос о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Починковского муниципального района Нижегородской области и предназначенных для сдачи в аренду либо уведомления об отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Починковского муниципального района Нижегородской области и предназначенных для сдачи в аренду.
2.4.
Решение о предоставлении муниципальной услуги или
мотивированный отказ в ее предоставлении принимается и направляется
заинтересованному лицу в срок не более 30 дней со дня регистрации запроса
о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества,
находящихся в муниципальной собственности Починковского
муниципального района Нижегородской области и предназначенных для
сдачи в аренду (далее - запрос о предоставлении информации).
2.5.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;
Федеральный Закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Решение Земского собрания Починковского муниципального района Нижегородской области от 24 августа 2011г №20 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Починковского муниципального района»;
Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Починковского муниципального района Нижегородской области, утвержденное Решением Земского собрания Починковского муниципального района от 31 марта 2011 №5;
2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- Заявление физического или юридического лица.
2.6. 
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о
предоставлении информации, направленного в администрацию посредством
почтовой, факсимильной, телеграфной связи, электронной почты, а также
доставленного непосредственно заинтересованным лицом или составленного
в ходе личного приема заинтересованного лица в администрации.
2.7.
Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не
требуются какие-либо документы, находящиеся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных
организаций.

2.8.
Администрация не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов, предоставляющих государственную или муниципальную услугу, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9.
Основанием для отказа в приеме запроса о предоставлении
информации является:
· отсутствие в запросе о предоставлении информации наименования (фамилии, имени, отчества (последнее при наличии)) заинтересованного лица, которым подается обращение, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;
· текст запроса не поддается прочтению.
2.10.
Приостановление предоставления муниципальной услуги не
предусматривается.
2.11. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является запрос о предоставлении информации об объекте недвижимого имущества, не относящемся к муниципальной собственности Починковского муниципального района Нижегородской области.
2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении информации и при получении результата предоставления
муниципальной услуги - 30 минут.
2.14.
Запрос о предоставлении информации подлежит регистрации в
течение 3 дней со дня его поступления в администрацию.
2.15.
Помещение, в котором осуществляется предоставление
муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением
необходимых мер безопасности.
Места ожидания приема, сдачи, получения документов заявителем и
заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в
достаточном
количестве
стульями,
столами,
письменными принадлежностями.
В помещениях администрации, предназначенных для приема запросов о предоставлении информации, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.
2.16.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги
являются:
широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;
обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте администрации.
обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием официального сайта администрации и государственного портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;
возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте;
степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру:
- предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Починковского муниципального района Нижегородской области и предназначенных для сдачи в аренду.
Административная процедура включает в себя следующие административные действия:
- прием заявления о предоставлении информации;
· рассмотрение запросов, проверка правильности их оформления, принятие решения о предоставлении информации либо об отказе;
· подготовка ответов на запрос - предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Починковского муниципального района Нижегородской области и предназначенных для сдачи в аренду, либо уведомление об отказе в предоставлении информации.
3.2.
Прием заявления.
3.2.1.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги
является поступление в администрацию запроса о предоставлении
информации посредством почтовой, факсимильной, телеграфной связи,
электронной почты, а также доставленного непосредственно
заинтересованным лицом или составленного в ходе личного приема
заинтересованного лица в администрации.
3.2.2.
Поступившее в администрацию письменное заявление о
предоставлении информации регистрируется секретарем администрации с
указанием регистрационного номера и даты поступления документов (срок
выполнения действия не более 10 минут).
Запрос о предоставлении информации, доставленный непосредственно заинтересованным лицом или составленный в ходе личного приема заинтересованного лица в администрации, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.
3.2.3.
Результатом исполнения административного действия является
регистрация поступившего в администрацию заявления.
3.3.
Рассмотрение запроса, проверка правильности оформления,
принятие решения о предоставлении информации либо об отказе в её
предоставлении.
3.3.1.
В течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления
назначается должностное лицо или специалист администрации,
ответственное за организацию работы по предоставлению муниципальной
услуги.
Основанием для начала рассмотрения заявления является его получение должностным лицом или специалистом с резолюцией главы администрации Починковского муниципального района (далее - глава администрации).
3.3.2. Должностное лицо или специалист администрации, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней проверяет правильность представленных документов.
3.3.3. Критерием принятия решения о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Починковского муниципального района Нижегородской области и предназначенных для сдачи в аренду, является достоверность, полнота и своевременность предоставления информации заявителем.
3.3.2. В срок не более 30 дней с момента регистрации заявления принимается решение о предоставлении информации либо об отказе в её предоставлении в форме письменного ответа.
3.3.4. Результатом исполнения административного действия является принятие решения о предоставлении информации либо отказ в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Починковского муниципального района Нижегородской области и предназначенных для сдачи в аренду.
3.4. Подготовка ответа на запрос - предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Починковского муниципального района Нижегородской области и предназначенных для сдачи в аренду, либо уведомление об отказе в предоставлении информации.
3.4.1.
 В случае принятия положительного решения о предоставлении
информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в
муниципальной собственности Починковского муниципального района
Нижегородской области и предназначенных для сдачи в аренду, готовится
ответ на запрос, содержащий запрашиваемую информацию.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении информации готовится уведомление об отказе (при наличии основания, установленного в пункте 2.11 настоящего Регламента).
3.4.2. Ответ на запрос о предоставлении информации или уведомление об отказе в предоставлении информации направляется заявителю по почте или выдается лично (при предъявлении заявителем - физическим лицом документа, удостоверяющего личность, а представителем заявителя -юридического лица - документов, подтверждающих полномочия представителя и регистрацию юридического лица).
3.4.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является направление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Починковского муниципального района Нижегородской области и предназначенных для сдачи в аренду и выдача заинтересованному лицу либо уведомление об отказе в предоставлении информации.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, положений настоящего Регламента.
4.2.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и
устранения нарушений прав заинтересованных лиц.
4.3.
Должностным лицом, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, является глава администрации (заместитель главы).
4.4.
Персональная ответственность должностных лиц и специалистов
администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
закрепляется в их должностных инструкциях.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,
А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1.
Действия (бездействие) и решения должностных лиц или
специалистов администрации, осуществляемые (принятые) в ходе
предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями
путем обращения на имя главы администрации, в орган государственной
власти, вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке.
Место нахождения и почтовый адрес администрации Починковского муниципального района: 607910, Нижегородская область, Починковский район, с. Починки, ул. Ленина, д. 1.
Часы работы министерства:
понедельник - пятница: 8.00 - 17.00;
обеденный перерыв: 12.00-13.00
выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.
5.2.
Обращение (жалоба) заявителя должно содержать следующую
информацию:
-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
-фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя -физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,    либо    муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.3.
Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной
регистрации в день поступления в администрацию.
5.4.
Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично (через
представителей) или направить письменное (в произвольной форме) либо в
форме электронного документа обращение (жалобу).
Рассмотрение жалобы производится в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.5. Письменное обращение (жалоба) рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня его регистрации.
5.6. Глава администрации назначает исполнителя для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившее письменное обращение (жалобу).
5.7.
Обращение, поступившее в форме электронного документа,
подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от
27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», а также настоящим Регламентом.
В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
5.8.
 По результатам рассмотрения обращения (жалобы) администрация
принимает одно из следующих решений:
· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
· отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9.
Отдельные обращения (жалобы) заявителей рассматриваются
администрацией в следующем порядке.
В случае, если в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя (наименование юридического лица), направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не дается.
Администрация или должностное лицо администрации при' получении письменного обращения (жалобы), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение (жалобу) без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение (жалобу) не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения (жалобы) сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации (заместитель главы администрации) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу).
В случае, если ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение (жалобу), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.10. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение (жалобу) в соответствующий муниципальный орган или соответствующему должностному лицу.
5.11. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.
5.12. Ответ на письменное обращение (жалобу) направляется по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе). Ответ на обращение (жалобу), поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении (жалобе), или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе).
Мотивированный письменный ответ по поставленным в обращении вопросам, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе).
5.13 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Приложение N 1
к административному регламенту
администрации Починковского муниципального района
Нижегородской области по предоставлению
муниципальной услуги "Предоставление
информации об объектах недвижимого имущества,
находящихся в муниципальной собственности
Починковского муниципального района Нижегородской области
и предназначенных для сдачи в аренду"
Главе  администрации
Починковского района  
Нижегородской области  
В.И.Бацину
от
____________________________________
(ФИО)
_____________________________________________
проживающего по адресу:
_____________________________________________
_______________________________
Запрос
о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Починковского муниципального района Нижегородской области и предназначенных для сдачи в аренду
Прошу Вас предоставить информацию о
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются характеристики конкретного объекта недвижимого имущества, по которому запрашивается информация, либо запрос о наличии объектов, возможных для передачи в аренду, с  заданными характеристиками, примерным местоположением)
"_____" _________________ 2 0 ___г.
__________________________
                                                     (подпись)
