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АДМИНИСТРАЦИЯ УЖОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА
ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


От  18.01.2016                                                                                                № 3
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма на территории Ужовского сельсовета 

Починковского муниципального района Нижегородской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Уставом Ужовского сельсовета Починковского района Нижегородской области:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях  муниципального жилищного фонда,  предоставляемых по договорам социального найма  на территории Ужовского сельсовета  Починковского муниципального района  Нижегородской области».
          2. Разместить   административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях  муниципального жилищного фонда,  предоставляемых по договорам социального найма  на территории Ужовского сельсовета  Починковского муниципального района  Нижегородской области» ( Приложение 1) на официальном сайте администрации Починковского муниципального района Нижегородской области – official@adm.pch.nnov.ru.

3. Постановление Администрации Ужовского сельсовета от «20» июля 2012г. «О признании граждан малоимущими на территории Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области» признать утратившим силу. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на заместителя главы администрации Молявину О.Б.

Глава администрации                                                                                        И.В. Ларин             
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

Ужовского сельсовета

  от “ 18 ” января 2016  № _3__

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 
«ПРИЗНАНИЕ ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ В ЦЕЛЯХ ПРИНЯТИЯ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА НА ТЕРРИТОРИИ УЖОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма на территории Ужовского сельсовета  Починковского муниципального района Нижегородской области» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определения сроков и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями являются:

Граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства (при условии, что предоставление жилых помещений по договорам социального найма предусмотрено международным договором Российской Федерации), постоянно проживающие на территории Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области.

От имени граждан заявление могут подавать:

-законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- законные представители недееспособных граждан;

- представители по доверенности с надлежащим образом оформленными полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:


а) адрес местонахождения администрации Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области (далее по тексту – Администрация сельсовета): 607900, Нижегородская область, Починковский район, пос. Ужовка, ул. Советская, д. 43.

б) контактный телефон: 8 (83197) 31-4-40;

в) адрес электронной почты: olgamolyavina@yandex.ru;

г) график приема: 

	Рабочие дни
	График работы
	Перерыв

	Понедельник
	8.00-16.00
	12.00-13.00

	Вторник
	8.00-16.00
	12.00-13.00

	Среда
	Работа с документами
	12.00-13.00

	Четверг
	8.00-16.00
	12.00-13.00

	Пятница
	8.00-16.00
	12.00-13.00

	Суббота
	выходной
	

	Воскресенье
	выходной
	



1.3.2. Способы и  порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.


Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:


- в устной форме в Администрации сельсовета;


- письменно при поступлении обращения в адрес Администрации сельсовета либо по электронной почте;


- с использованием средств телефонной связи;


- в государственной информационной системе Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", федеральной государственной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".


Полный текст Административного регламента размещается на официальном сайте Администрации Починковского муниципального района Нижегородской области - http://pochinki.org/.


В рамках информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется информация, касающаяся:


- необходимого перечня документов, предоставленных для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


- источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);


- времени приема и выдачи документов;


- сроков предоставления муниципальной услуги;


- хода рассмотрения заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.


Письменная информация обратившимся Заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается главой Администрации сельсовета или иным уполномоченным лицом, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения Заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.


1.3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист или иное должностное лицо Администрации сельсовета подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, в том числе, в случае необходимости, с привлечением других специалистов. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. 


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого компетентного специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


1.3.4. Сроки информирования по вопросам предоставления муниципальной  услуги:


- время телефонного разговора не должно превышать 10 минут;


- время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 15 минут; 


- при письменном обращении ответ направляется Заявителю в течение 5 дней со дня регистрации обращения;


- при информировании Заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение пяти дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:


«Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма на территории Ужовского сельсовета  Починковского муниципального района Нижегородской области». 


2.2. Муниципальную услугу «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма на территории Ужовского сельсовета  Починковского муниципального района Нижегородской области» предоставляет Администрация сельсовета.


2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является:


- признание гражданина – заявителя малоимущим;


- отказ в признании гражданина - заявителя малоимущим.


2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется не позднее 30 рабочих дней со дня представления заявителем заявления и документов, перечень которых установлен настоящим Регламентом.

2.5. При рассмотрении заявления сверх установленного срока заявитель в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения о продлении срока рассмотрения заявления письменно информируется о причинах задержки исполнения заявления

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);


- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);

- Жилищный кодекс Российской Федерации ("Российская газета", N 1, 12.01.2005);

-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);



- закон Нижегородской области от 16.11.2005 № 181-З «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» "Нижегородские новости", N 218(3390), 23.11.2005, ["Правовая среда", N 94-95(660-661), 23.11.2005];


- Устав Ужовского сельсовета Починковского района Нижегородской области.

2.7. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:


1) выдача справки о размерах и качественных показателях занимаемого жилого помещения и подтверждающую инвентаризационную стоимость принадлежащего заявителю и членам его семьи недвижимого имущества (из ГП НО «Нижтехинвентаризация»);

2) выдача справки о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением; для проживающих в жилом доме или его части - выписка из домовой книги;

3) документы (копии технических паспортов транспортных средств), подтверждающие наличие или отсутствие в собственности заявителя и членов его семьи имущества (из ГИБДД ОМВД РФ по Починковскому району).

2.8. Исчерпывающий перечень документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя:


1) личное заявление по форме  (Приложение №1 к настоящему Регламенту) о признании малоимущими в целях  принятия  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, которое подписывается членами семьи, желающими получить жилое помещение по договору социального найма совместно с заявителем;


2) паспорт, иные документы, удостоверяющие личность и степень родства членов семьи: свидетельство о рождении (для несовершеннолетних), свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи), а также их копии;

3) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и др.), а также их копии;


4) справка о размере пенсии по государственному пенсионному обеспечению и трудовой пенсии (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами), выплачиваемых в соответствии с действующим законодательством;


5) выписка из трудовой книжки или иной документ, подтверждающий место работы дееспособных заявителя и членов его семьи, а также их копии;


6) документы органа технической инвентаризации, подтверждающие размер и качественные показатели занимаемого жилого помещения и инвентаризационную стоимость принадлежащего заявителю и членам его семьи недвижимого имущества;


7) копии технических паспортов транспортных средств, принадлежащих заявителю и членам его семьи;


8) справка о заработной плате с места работы;

9) справка о доходах лица, являющегося индивидуальным предпринимателем по форме 3-НДФЛ;

10) документ, подтверждающий выплату алиментов, получаемых гражданином и членами его семьи; 


11) справка о размере пособия по безработице, материальной помощи и иных ежемесячных выплат безработным гражданам и несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах, предоставляемые в соответствии с  Федеральным законом от 19 апреля 1991 года № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», за исключением компенсаций материальных затрат, выплачиваемых безработным гражданам в связи с направлением на работу (обучение) в другую местность по предложению органов службы занятости;

12) справка о размере стипендии, выплачиваемой обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационных выплат указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям.

2.9. Копии документов, указанных в подпунктах 2, 3 и 7 пункта 2.8 после проверки их соответствия оригиналу заверяются специалистом или иным должностным лицом, принимающим документы.

2.10. В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 


- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- доверенность.


2.11. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления:

- выписка из финансового лицевого счета;


- выписка из домовой (поквартирной) книги;


- выписка из  похозяйственной  книги.

2.12. Администрация сельсовета  в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями в целях получения или предоставления информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:

- Управлением Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области (Лукояновский отдел) Починковский район);

- филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Нижегородской области»; 


- администрациями сельсоветов Починковского муниципального района Нижегородской области;

- ГКУ «УСЗН Починковского района»;

- Отделом УФМС России по Нижегородской области в Починковском районе.

2.13. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, получаемых Администрацией сельсовета в рамках межведомственного информационного взаимодействия:


- справка о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением; 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества, представляемая на заявителя и каждого члена его семьи;


- справки, подтверждающие получение в расчетном периоде доходов, учитываемых в целях признания граждан малоимущими в соответствии со статьей 7 Закона Нижегородской области от 16.11.2005 N 181-З «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилого фонда, предоставляемых по договорам социального найма» (за исключением справки о размере пенсии по государственному пенсионному обеспечению и трудовой пенсии (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами), выплачиваемых в соответствии с действующим законодательством).


2.14. Запрещено требовать от заявителя:
 
-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


2.15. Заявитель при подаче заявления вправе представить по собственной инициативе документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, получаемые Администрацией сельсовета в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 


2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.


2.17. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  предоставления муниципальной услуги.


Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является предоставление неполного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.8 настоящего Регламента. 


О приостановлении предоставления муниципальной услуги по данному основанию заявитель информируется письменно. 

2.18. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:


1) не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Регламента;


2) не выполнено условие, указанное в статье 5 Закона Нижегородской области от 16.11.2005 N 181-З «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилого фонда, предоставляемых по договорам социального найма»;
3) не истек пятилетний срок со дня совершения намеренных действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации.

2.19. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.


Муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно.



2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги  не может превышать 15 минут.


2.21. Подача документов в электронной форме не предусмотрена.


2.22. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей:


- помещения для лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и места ожидания и приема заявителей оборудованы средствами пожарной сигнализации;

- места для ожидания оборудованы стульями;


- прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах специалистов, ведущих прием.


- в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.


2.23. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:


- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;


- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.


2.24. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ


3.1. Административные процедуры, выделяемые в рамках предоставления муниципальной услуги.


Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием заявления и документов, регистрация заявления, выдача расписки и формирование личного дела;


- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;


- проверка сведений заявителя, составление акта проверки сведений заявителя;


- осуществление расчетов размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества в целях признания их малоимущими, принятие решения о признании (отказе в признании) малоимущими;


- составление акта проверки оснований признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся;


- выдача (направление) уведомления о признании (отказе в признании) малоимущими.


3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги.


Блок-схема приводится в Приложении N 2 к настоящему Регламенту.


3.3. Описание административных процедур.


3.3.1. Прием заявления и документов, регистрация заявления, выдача расписки и формирование личного дела.


Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является личное обращение граждан (их представителей) с заявлением и пакетом документов, необходимых для признания малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.


Специалист или иное должностное лицо, ответственное за прием документов:


1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;


2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;


3) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов;


4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;


5) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю;


6) регистрирует в книге учета заявлений с указанием даты и времени принятия заявления, иных необходимых сведений в день поступления заявления;


7) выдает заявителю расписку в получении заявления и прилагаемых к нему документов с указанием их перечня и даты их получения (Приложение №3 к настоящему Регламенту).


8) на основании заявления и представленных документов формирует личное дело.


3.3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг
Основанием для начала данной административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в п.2.13 настоящего Регламента, самостоятельно.


Специалист, или иное должностное лицо направляет запрос в рамках  межведомственного взаимодействия об истребовании необходимых документов в течение 3 дней с момента подачи заявления.


Направление межведомственного запроса и предоставление запрашиваемой информации (документов) допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.


Ответственность за содержание межведомственного запроса о предоставлении информации (документов), наличие его реквизитов и правильность оформления возлагается на лицо, подписавшее указанный запрос. Запрос может быть сформирован в электронном виде.


Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 рабочих дня.


3.3.3. Проверка сведений заявителя, составление акта проверки сведений заявителя.


При необходимости Администрацией сельсовета организуется проверка сведений заявителя. К числу подлежащих проверке сведений относятся:


1) сообщенная заявителем информация о себе и составе своей семьи;


2) информация о месте жительства заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего заявителя;


3) сведения о доходах;


4) сведения об имуществе, принадлежащем на праве собственности заявителю или членам его семьи и подлежащем налогообложению.


Администрация сельсовета вправе инициировать проверку отдельных сведений в случаях, если имеется информация о том, что представленные сведения недостоверны или неполны.


Лицам, в отношении которых проводится проверка, предоставляется право знакомиться с личным делом и документами проверки и давать письменные объяснения, которые приобщаются к документам проверки.


По результатам проверки представленных заявителем сведений составляется акт по форме, установленной Постановлением Правительства Нижегородской области от 22.03.2006 N 87 "Об утверждении формы заявления и акта проверки сведений граждан для признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма" (Приложение N 4 к настоящему Регламенту). Акт передается на утверждение Главе Администрации сельсовета.


3.3.4. Осуществление расчетов размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества в целях признания их малоимущими, принятие решения о признании (отказе в признании) малоимущими.

При наличии оснований для признания заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении муниципального жилищного фонда, предоставляемом по договору социального найма, Жилищная комиссия Администрации сельсовета выполняет расчеты, предусмотренные Законом Нижегородской области от 16.11.2005 N 181-З «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилого фонда, предоставляемых по договорам социального найма», а именно:

Гражданин и члены его семьи признаются малоимущими при условии, когда

(Д x n - К x ПМ) x 10 + Си < n x Ц x Н,  где: 


Д - доход, приходящийся на каждого члена семьи, рассчитанный в порядке, установленном Законом Нижегородской области от 16.11.2005 N 181-З "О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилого фонда, предоставляемых по договорам социального найма";

n - количество членов семьи;


10 - количество лет накоплений денежных средств на приобретение жилого помещения;


К - установленный нормативным правовым актом органа местного самоуправления коэффициент к сумме величин прожиточных минимумов членов семьи;


ПМ - сумма величин прожиточных минимумов членов семьи за год, предшествующий месяцу подачи заявления, с учетом коэффициентов, разработанных с учетом особенностей социально-экономического положения населения в муниципальном образовании по социально-демографическим группам;


Си - стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, рассчитанная в порядке, установленном Законом Нижегородской области от 16.11.2005 N 181-З «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилого фонда, предоставляемых по договорам социального найма»;


Ц - средняя рыночная стоимость одного квадратного метра общей площади жилого помещения, соответствующая средним условиям муниципального образования в части состояния жилого помещения и обеспеченности коммунальными услугами;


Н - норма предоставления жилого помещения по договору социального найма.


Произведенный расчет отражается в протоколе заседания жилищной комиссии. 

При наличии оснований для признания заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении муниципального жилищного фонда, предоставляемом по договору социального найма, на основании данного протокола,   Администрация сельсовета оформляет Распоряжение о признании заявителя и членов его семьи малоимущими. 


В Распоряжении Администрации сельсовета о признании малоимущими должен быть указан номер личного дела.


При отсутствии оснований для признания заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении муниципального жилищного фонда, предоставляемом по договору социального найма, Распоряжение Администрации сельсовета не оформляется.


3.3.5. Выдача (направление) уведомления о признании (отказе в признании) малоимущими.


Специалист или иное должностное лицо не позднее чем через три рабочих дня после принятия решения о признании малоимущими или об отказе в признании малоимущими выдает или направляет его гражданам, в отношении которых принято такое решение (Приложения №5 и №6 к настоящему Регламенту).
Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА


4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.


1) Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется начальником жилищного управления.


2) Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается - один раз в год.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги.


Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.


4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несоблюдение требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре при исполнении муниципальной услуги.


По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.


Заявитель осуществляет личный контроль за рассмотрением своей документации, сроками и этапами ее рассмотрения.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ


5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.


Согласно части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.


Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе и направляется по почте, а также жалоба главе администрации может быть подана заявителем при личном приеме заявителя в случае, предусмотренном пунктом 5.6 настоящего Административного регламента.


5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.


Согласно части 1 статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.


Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.


Письменный ответ на жалобу заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".


5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.


Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действие (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.


5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.


Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.


Администрация сельсовета по письменному запросу заявителя должна предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, на действие (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.


5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.


Жалобы на действия (бездействие), а также решения, принятые специалистом или должностным лицом Администрации сельсовета, подаются Главе администрации сельсовета.


Прием жалобы, поданной Главе Администрации сельсовета, осуществляет специалист или иное должностное лицо Администрации сельсовета. 

Примерная форма жалобы приведена в Приложении N 7 к настоящему Регламенту.


5.7. Сроки рассмотрения жалобы.


Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации сельсовета, муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.


По результатам рассмотрения жалобы Администрация сельсовета принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией сельсовета, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение N 1

к Административному регламенту
«Признание граждан малоимущими 

в целях принятия на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

муниципального жилищного фонда, 

предоставляемых по договорам социального 

найма на территории Ужовского сельсовета  

Починковского муниципального района 

Нижегородской области» 
В _____________________________

(наименование органа учета)

_____________________________

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ


Я,____________________________________________________________________________________________,

                                                          (фамилия, имя, отчество гражданина-заявителя)

представляю на себя (и членов моей семьи): _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________,

                                                         (указать фамилии, имена, отчества членов семьи)

следующие документы:


1.  Паспорт, иные документы, удостоверяющие  личность  и  степень  родства членов семьи: свидетельство о рождении (для несовершеннолетних), свидетельство о заключении (расторжении) брака,  судебное  решение  о  признании  членом  семьи),  а также их копии:________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________.


2.   Подтверждающие  право  пользования  жилым  помещением,  занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, ордер, решение о предоставлении    жилого    помещения   и   др.),   а   также   их   копии:________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
    3. Справка о размере пенсии по государственному пенсионному обеспечению и трудовой пенсии (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами), выплачиваемых в соответствии с действующим законодательством:_______________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
 4.  Выписку  из трудовой книжки или иной документ, подтверждающий место работы  дееспособных  заявителя  и  членов  его  семьи,  а  также их копии:_________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    
5.Документы органа технической инвентаризации, подтверждающие размер и качественные показатели занимаемого помещения и инвентаризационную  стоимость  принадлежащего  заявителю  и членам его семьи недвижимого имущества:________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    
6.  Копии  технических  паспортов  транспортных  средств, принадлежащих заявителю и членам его семьи:

______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________

7. Справка о доходах лица, являющегося индивидуальным предпринимателем по форме 3-НДФЛ:___________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    
Прошу  принять  решение  о  моей  принадлежности к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений по договорам социального найма.

    
Подпись(и)  заявителя  и  членов  его  семьи,  желающих  получить жилое помещение по договору социального найма совместно с заявителем:

___________________________________________________________________________

                               (Ф.И.О.,дата) ___________________________________________________________________________

                               (Ф.И.О., дата)

___________________________________________________________________________

                               (Ф.И.О., дата)

___________________________________________________________________________

                               (Ф.И.О., дата)

___________________________________________________________________________

                               (Ф.И.О., дата)

    Подпись(и)  заявителя и членов его семьи о согласии на проверку органом

местного самоуправления представленных сведений:

___________________________________________________________________________

                               (Ф.И.О., дата)

___________________________________________________________________________

                               (Ф.И.О., дата)

___________________________________________________________________________

                               (Ф.И.О., дата)

___________________________________________________________________________

                               (Ф.И.О., дата)

___________________________________________________________________________

                               (Ф.И.О., дата)

Подпись(и) гр. ___________________________________________ подтверждаю,

                                 (Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

             (Ф.И.О. и подпись должностного лица,

               принимающего документы указанного гражданина)

МП

------------------------------------------------------------------

                               (линия отрыва)

    Документы  в соответствии с заявлением о принятии решения

о  принадлежности  к  категории  граждан,  имеющих право на получение жилых

помещений  муниципального  жилищного  фонда,  предоставляемых  по договорам

социального найма

_______________________________ приняты "__" _____________ 20_ г.

(Ф.И.О. гражданина-заявителя)

___________________________________________________________________________

             (Ф.И.О. и подпись должностного лица,

               принимающего документы указанного гражданина)

МП

Приложение N 2

к Административному регламенту
«Признание граждан малоимущими 

в целях принятия на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

муниципального жилищного фонда, 

предоставляемых по договорам социального 

найма на территории Ужовского сельсовета  

Починковского муниципального района 

Нижегородской области» 
БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Прием заявления и документов, регистрация заявления и выдача расписки  │

│                           (в день поступления)                          │

└───────────────┬─────────────────────────────────────────────┬───────────┘

                │                                  /\         │

               \/                                  │         \/

┌─────────────────────────────────┐     ┌──────────┴──────────────────────┐

│Рассмотрение заявления           │     │Межведомственное   взаимодействие│

│(не  более  30   рабочих   дней):│     │(3 рабочих дня)                  │

│формирование    личного     дела,│     │                                 │

│проверка   сведений    заявителя,│     │                                 │

│составление     акта     проверки│     │                                 │

│сведений заявителя │     │                                 │

└───────────────┬─────────────────┘     └─────────────────────────────────┘

      ┌─────────┴──────────────────────────────────┐

      │                                            │

     \/                                           \/

┌─────────────────────────────────┐     ┌─────────────────────────────────┐

│ Выдача (направление) уведомления│     │ Выдача (направление) уведомления│

│о признании граждан малоимущими в│     │  об отказе в признании граждан  │

│целях принятия на учет в качестве│     │ малоимущими в целях принятия на │

│  нуждающихся в жилых помещениях │     │  учет в качестве нуждающихся в  │

│ муниципального жилищного фонда, │     │ жилых помещениях муниципального │

│   предоставляемых по договорам  │     │ жилищного фонда, предоставляемых│

│социального найма (3 рабочих дня)│     │  по договорам социального найма │

│                                 │     │         (3 рабочих дня)         │

└─────────────────────────────────┘     └─────────────────────────────────
Приложение №3

к Административному регламенту
«Признание граждан малоимущими 

в целях принятия на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

муниципального жилищного фонда, 

предоставляемых по договорам социального 

найма на территории Ужовского сельсовета  

Починковского муниципального района 

Нижегородской области» 
РАСПИСКА

в получении заявления о признании малоимущими

и приложенных к нему документов

Я, ___________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность лица, принявшего заявление)

получит от ___________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя)

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

следующие документы: ________________________________________________________________________________

(точное наименование документов и их реквизиты)

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

 

Номер регистрации в Книге регистрации заявлений - _______________________________________________________

_________________________________                                      _____________________________

  (время и дата получения заявления)                                              (подпись должностного лица)

М.П.

Приложение N 4
к Административному регламенту
«Признание граждан малоимущими 

в целях принятия на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

муниципального жилищного фонда, 

предоставляемых по договорам социального 

найма на территории Ужовского сельсовета  

Починковского муниципального района 

Нижегородской области» 
ФОРМА АКТА
ПРОВЕРКИ СВЕДЕНИЙ ГРАЖДАН, ПРЕДСТАВЛЯЮЩИХ ЗАЯВЛЕНИЕ
	Сведения, представленные заявителем, подлежащие проверке:
	Результаты проверки

	- о заявителе и составе его семьи
	

	- о месте жительства заявителя и членов семьи
	

	- о доходах
	

	- об имуществе, принадлежащем на праве собственности заявителю или членам его семьи и подлежащем налогообложению
	


Дополнительная информация:_________________________________________________
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Документы проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Письменные  объяснения  лиц,  в  отношении  которых  проводится проверка, в

случае, если они давались:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

________________________________________           ________________________

(Ф.И.О. должностного лица)                                 (подпись)

МП

Приложение №5

    к Административному регламенту
«Признание граждан малоимущими 

в целях принятия на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

муниципального жилищного фонда, 

предоставляемых по договорам социального 

найма на территории Ужовского сельсовета  

Починковского муниципального района 

Нижегородской области» 
УВЕДОМЛЕНИЕ

Об отказе в признании гражданина заявителя  и членов его семьи малоимущими

N ______________________                                                                       "___" ______________ 20__ г.

Ф.И.О. заявителя

адрес проживания

На Ваше заявление от _________, сообщаем, что в соответствии с Распоряжением  администрации  Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области от ___________ за №___ Вам оказано в признании Вас и членов вашей семьи малоимущими по следующим причинам:
________________________________________________________________________.

Настоящий отказ может быть обжалован в судебном порядке.

Должность                               подпись                       расшифровка подписи

Приложение №6

                                             к Административному регламенту
«Признание граждан малоимущими 

в целях принятия на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

муниципального жилищного фонда, 

предоставляемых по договорам социального 

найма на территории Ужовского сельсовета  

Починковского муниципального района 

Нижегородской области» 
УВЕДОМЛЕНИЕ

О признании гражданина заявителя  и членов его семьи малоимущими

N ______________________                                                                      "___" ______________ 20__ г.

Ф.И.О. заявителя

адрес проживания

На Ваше заявление от _________, сообщаем, что в соответствии с Распоряжением администрации  Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области от ___________ за №___ Вы и члены вашей семьи признаны малоимущими.

 Вам и членам вашей семьи необходимо ежегодно, в срок до ______________ подтверждать статус малоимущих.

Должность                               подпись                       расшифровка подписи

Приложение N 7
к Административному регламенту
«Признание граждан малоимущими 

в целях принятия на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

муниципального жилищного фонда, 

предоставляемых по договорам социального 

найма на территории Ужовского сельсовета  

Починковского муниципального района 

Нижегородской области» 
В ____________________________  

____________________________
                                                     (наименование органа,

                                                предоставляющего

                                                     муниципальную услугу)

                                        Для физического лица:

                                        от ________________________________

                                          фамилия, имя, отчество (последнее

                                          - при наличии)

                                        ___________________________________

                                        место жительства

                                        ___________________________________

                                        номер контактного телефона

                                                                          ЖАЛОБА


Я обратился(лась) к _____________________________________________________________
с заявлением о _______________________________________________________________________.

"__" ________ 200_ года _______________________________________________________________

____________________________________________________________ (указать нарушенное право)

_____________________________________________________________ (указать Ф.И.О., должность муниципального   служащего,  решения,   действия   (бездействие)   которого обжалуются).

    
С   указанным   решением,  действием  (бездействием)  не  согласен  (не

согласна) по следующим основаниям: ___________________________________________________.

   
 В  подтверждение  своих  доводов  прилагаю  следующие  документы, копии документов (при наличии):

1. ___________________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________________

Прошу ответ на жалобу направить мне по следующему адресу _______________________________

___________________                          ______________________________

(подпись заявителя)                                   (Ф.И.О. заявителя - полностью)

Дата: "__" ___________ 20__ г.

