	Совет депутатов 

Починковского муниципального округа 

Нижегородской области
Решение 



	27.11.2020                                                                                                  №60
Об утверждении Положения об администрации Починковского муниципального округа Нижегородской области
Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Нижегородской области от 29 апреля 2020 года № 39-З «О преобразовании муниципальных образований Починковского муниципального района Нижегородской области», в целях регулирования порядка деятельности и определения основных функций администрации Починковского муниципального округа Нижегородской области, Совет депутатов Починковского муниципального округа Нижегородской области решил: 
1. Утвердить Положение об администрации Починковского муниципального округа Нижегородской области.

2. Настоящее решение подлежит опубликованию.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на комитет Совета депутатов Починковского муниципального округа Нижегородской области по законности, правопорядку, вопросам местного самоуправления и связям с общественностью.



	Председатель Совета депутатов Починковского муниципального округа Нижегородской области

_____________________А.В. Мелин

Глава местного самоуправления

Починковского муниципального округа Нижегородской области

___________________М.В. Ларин

	


Утверждено

решением Совета депутатов

Починковского муниципального округа

Нижегородской области

от 27 ноября 2020 г. №60
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Администрация Починковского муниципального округа Нижегородской области (далее по тексту - администрация) в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» входит в структуру органов местного самоуправления и является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Починковского муниципального округа Нижегородской области, наделяется Уставом Починковского муниципального округа Нижегородской области (далее по тексту - Устав муниципального округа) собственными полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Нижегородской области.

1.2. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Губернатора Нижегородской области и органов государственной власти Нижегородской области, Уставом муниципального округа, нормативными правовыми актами Совета депутатов Починковского муниципального округа Нижегородской области (далее по тексту - Совет депутатов), а также настоящим Положением.

1.3. Администрация является в соответствии со статьей 4 Закона Нижегородской области от 29 апреля 2020 года № 39-З «О преобразовании муниципальных образований Починковского муниципального района Нижегородской области» правопреемником администрации Починковского муниципального района Нижегородской области, администрации Василевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области, администрации Василево-Майданского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области, администрации Кочкуровского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области, администрации Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области,  администрации Наруксовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области, администрации Починковского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области, администрации Пеля-Хованского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области, администрации Ризоватовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области, администрации Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области.

1.4. Администрацией руководит глава местного самоуправления Починковского муниципального округа Нижегородской области на принципах единоначалия (далее по тексту - глава местного самоуправления).

1.5. Администрация является муниципальным казенным учреждением и обладает правами юридического лица, выступает в отношениях, регулируемых гражданским законодательством, на равных началах с иными участниками отношений, финансируется из бюджета муниципального округа, имеет расчетный счет, гербовую печать, штампы, бланки установленного образца.

1.6. Администрация как юридическое лицо распоряжается имуществом, находящимся у нее в оперативном управлении.

1.7. Администрация осуществляет функции главного распорядителя бюджетных средств, получателя бюджетных средств и главного администратора доходов бюджета Починковского муниципального округа Нижегородской области и источников финансирования дефицита бюджета Починковского муниципального округа Нижегородской области.

1.8. Полное наименование администрации: администрация Починковского муниципального округа Нижегородской области.

Сокращенное наименование администрации: администрация Починковского муниципального округа.

1.9. Юридический адрес администрации: 607910, Нижегородская область, Починковский район, село Починки, улица Ленина, дом 1.

Почтовый адрес администрации: 607910, Нижегородская область, Починковский район, село Починки, улица Ленина, дом 1.

2. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

2.1. Администрация осуществляет в пределах своих полномочий, определенных Уставом муниципального округа, исполнительные и распорядительные функции по решению вопросов местного значения, а также отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Нижегородской области.

2.2. Администрация от имени муниципального образования - Починковского муниципального округа Нижегородской области (далее - Починковский муниципальный округ) участвует в гражданских правоотношениях, вправе выступать в суде.

2.3. В целях решения вопросов, отнесенных к компетенции администрации, она наделяется следующими полномочиями:

1) составление проекта бюджета муниципального образования, исполнение бюджета муниципального образования, подготовка отчета об исполнении бюджета муниципального образования;

2) организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

3) создание муниципальных предприятий и учреждений, осуществление финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями; 

4) учреждение печатного средства массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения муниципального образования, доведения до сведения жителей муниципального образования официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации; выступление в качестве соучредителя межмуниципального печатного средства массовой информации;

5) организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц местного самоуправления, членов выборных органов местного самоуправления, депутатов представительных органов муниципальных образований, муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений, организация подготовки кадров для муниципальной службы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об образовании и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

6) осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

7) заключение и расторжение муниципальных контрактов, договоров и соглашений по вопросам, отнесенным к компетенции администрации, внесение в них изменений и дополнений, их исполнение;

8) разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Починковского муниципального округа.

9) реализация иных исполнительно-распорядительных полномочий, в соответствии с нормативными правовыми актами, а также полномочий, специально не оговоренных нормативными правовыми актами, но вытекающих из необходимости выполнения исполнительно-распорядительных полномочий при решении вопросов местного значения муниципального образования.

К полномочиям администрации Починковского муниципального округа, осуществляющей муниципальный контроль, относятся:

1) организация и осуществление муниципального контроля на территории Починковского муниципального округа;

2) организация и осуществление регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению, которого наделена администрация Починковского муниципального округа;

3) разработка административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, разработка в соответствии с типовыми административными регламентами, утверждаемыми уполномоченными органами исполнительной власти Нижегородской области, административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению, которого наделены органы местного самоуправления. Разработка и принятие указанных административных регламентов осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Нижегородской области;

4) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика проведения которого утверждаются Правительством Российской Федерации;

5) осуществление иных предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Нижегородской области полномочий.

Администрации обладает иными полномочиями в соответствии с федеральным законодательством, законами Нижегородской области, Уставом муниципального округа.

2.4. При реализации своих полномочий администрация обеспечивает приоритет целей и задач по развитию конкуренции на товарных рынках в установленной сфере деятельности.

3. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ

3.1. Структура администрации утверждается Советом депутатов по представлению главы местного самоуправления Починковского муниципального округа Нижегородской области.

3.2. В структуру администрации входят первый заместитель главы администрации,  заместители главы администрации, отраслевые (функциональные) структурные подразделения: управления, комитеты, отделы, сектора.

3.3. Структурные подразделения администрации муниципального округа (далее - структурные подразделения) создаются в целях эффективного управления и обеспечения осуществления администрацией возложенных на нее задач и полномочий.

Структурные подразделения могут обладать правами юридического лица, иметь свою печать, открывать счета в соответствии с действующим законодательством, заключать от имени муниципального округа договоры с представителями и организациями, гражданами по предмету своей деятельности, осуществлять другие действия в соответствии с положением.

Положения о структурных подразделениях с правами юридического лица утверждаются решением Совета депутатов.

Положения о структурных подразделениях, не наделенных правами юридического лица, утверждаются правовым актом администрации.

Структурное подразделение возглавляет руководитель, назначаемый на должность главой местного самоуправления.

3.4. В качестве совещательных органов администрации могут быть созданы комиссии, коллегии, советы, в том числе межведомственные. Полномочия и порядок деятельности таких органов определяются положениями о них, которые утверждаются постановлениями администрации.

4. ЗАМЕСТИТЕЛИ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ

4.1. Первый заместитель главы администрации и заместители главы администрации назначаются на должность главой местного самоуправления.

4.2. Распределение обязанностей между заместителями устанавливается распоряжением администрации муниципального округа, в котором указываются структурные подразделения Администрации, в отношении которых каждый из заместителей осуществляет функции согласования и контроля, а также круг вопросов, входящих в компетенцию соответствующего заместителя.
4.3. В случае временного отсутствия главы местного самоуправления Починковского муниципального округа, невозможности выполнения им своих обязанностей его полномочия в полном объеме временно осуществляет первый заместитель главы администрации муниципального округа или один из заместителей главы администрации муниципального округа на основании распоряжения главы местного самоуправления муниципального округа, а в случае невозможности издания им соответствующего распоряжения - на основании решения Совета депутатов муниципального округа

5. ПРАВОВЫЕ АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ

5.1. Администрация в пределах своей компетенции принимает правовые акты в форме постановлений и распоряжений.

Порядок подготовки и принятия правовых актов администрации устанавливается постановлением администрации.

5.2. Руководители структурных подразделений, наделенных правами юридического лица, издают приказы и распоряжения.

5.3. Правовые акты администрации могут быть отменены или их действие может быть приостановлено правовыми актами администрации или должностными лицами администрации, принявшими соответствующий правовой акт, в случае упразднения администрации или соответствующих должностей либо изменения перечня полномочий администрации или должностных лиц - органами местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления, к полномочиям которых на момент отмены или приостановления действия правового акта отнесено принятие (издание) соответствующего правового акта, а также судом, а в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными законами и законами Нижегородской области, - уполномоченным органом государственной власти Российской Федерации (уполномоченным органом государственной власти Нижегородской области).

5.4. Нормативные правовые акты администрации вступают в силу в порядке, установленном Уставом муниципального округа.

Иные правовые акты вступают в силу с момента их издания, если иное не определено самим актом.

5.5. Правовые акты администрации, принятые в пределах ее компетенции, обязательны для исполнения всеми расположенными на территории муниципального округа предприятиями, учреждениями и организациями независимо от организационно-правовой формы, должностными лицами и гражданами.

За неисполнение муниципальных правовых актов граждане, руководители организаций, должностные лица органов местного самоуправления несут ответственность в соответствии с федеральными законами и законами Нижегородской области.

5.6. Правовые акты администрации не должны противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, а также законам, иным нормативным правовым актам Нижегородской области и Уставу муниципального округа.

6. МУНИЦИПАЛЬНАЯ СЛУЖБА

Правовое регулирование муниципальной службы, включая требования к должностям муниципальной службы, определение статуса муниципального служащего, условия и порядок прохождения муниципальной службы, осуществляется федеральными законами, а также принимаемыми в соответствии с ними законами Нижегородской области, Уставом муниципального округа и иными муниципальными правовыми актами.

7. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ С СОВЕТОМ ДЕПУТАТОВ

7.1. Взаимоотношения администрации с Советом депутатов основываются на принципе разделения полномочий в соответствии с действующим законодательством и Уставом муниципального округа.

7.2. Правовые акты Совета депутатов, принятые в пределах его компетенции, обязательны для исполнения администрацией муниципального округа, ее структурными подразделениями и должностными лицами.

7.3. Должностные лица администрации вправе присутствовать на заседаниях Совета депутатов, комиссий Совета депутатов, за исключением случаев, определенных Регламентом Совета депутатов.

8. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ С ПРЕДПРИЯТИЯМИ, УЧРЕЖДЕНИЯМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

8.1. Администрация исполняет полномочия учредителя в отношении муниципальных предприятий и учреждений муниципального округа, утверждает их уставы, назначает и увольняет руководителей, заслушивает отчеты об их деятельности.

8.2. По вопросам, входящим в компетенцию администрации, отношения с предприятиями, учреждениями и организациями, не являющимися муниципальными, а также с физическими лицами строятся на договорной основе.

8.3. Администрация вправе выступать заказчиком на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с обеспечением деятельности администрации, с решением вопросов местного значения и осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Нижегородской области.

9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ

Администрация и должностные лица администрации несут ответственность перед населением муниципального округа, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами и законами Нижегородской области.

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

10.1. При решении иных вопросов, касающихся деятельности администрации, не урегулированных и не указанных в настоящем Положении, необходимо руководствоваться федеральными, региональными и муниципальными правовыми актами.

10.2. Положение об администрации муниципального округа в новой редакции, изменения в настоящее Положение утверждаются решением Совета депутатов и подлежат государственной регистрации в соответствии с действующим законодательством.

