СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ МАРЕСЕВСКОГОСЕЛЬСОВЕТА

ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ
от  24.11.2017                                                                          №  20
Об утверждении Положения об администрации Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области 

В целях приведения муниципальных правовых актов района в соответствие с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области сельский Совет решил: 
1. Утвердить прилагаемое Положение об администрации Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области.

2. Настоящее решение подлежит опубликованию на официальном интернет-сайте администрации Починковского муниципального района Нижегородской области (www.pochinki.org).

3.    Признать утратившим силу решение Маресевского сельского Совета от 27.06.2006 года № 9 «Об утверждении Положения о Маресевской сельской администрации».
4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава местного самоуправления
Маресевского сельсовета
В.А. Ухренков
                                                                                                                   УТВЕРЖДЕНО

решением

сельского Совета
Маресевского сельсовета

Починковского муниципального района

Нижегородской области

от 24.11.2017  № 20
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ МАРЕСЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

(далее - Положение)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Администрация Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области (далее – администрация) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области (далее по тексту - сельсовет) и наделяется Уставом Маресевского сельсовета Починковского муниципального района полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Починковского муниципального района федеральными законами и законами Нижегородской области.

1.2. Администрация сельсовета осуществляет свою деятельность в соответствии с федеральными законами, законами Нижегородской области, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Нижегородской области, Уставом Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области и настоящим Положением.

1.3. Администрация сельсовета осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными федеральными органами исполнительной власти, государственными исполнительными органами Нижегородской области, органами местного самоуправления иных муниципальных образований, сельским Советом Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области, предприятиями и организациями всех форм собственности, общественными объединениями.

1.4. Администрация сельсовета подотчетна сельскому Совету Маресевского сельсовета по решению вопросов местного значения и органам государственной власти по вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий.

1.5. Администрация наделена правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций, и подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с федеральным законом.

1.6. Администрация имеет обособленное имущество на праве оперативного управления, самостоятельный баланс, лицевой счет, иные счета в банках, гербовую печать,  печати, штампы, бланки со своим наименованием.

1.7. Место нахождения и почтовый адрес администрации сельсовета: 607931, Нижегородская область, Починковский район, с. Маресево ул. Ленина д. 1
Адрес электронной почты:mares_sa@mail.ru 
1.8. Полное наименование: администрация Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области.

Сокращенное наименование: администрация Маресевского сельсовета.
   1.9  Администрация Маресевского сельсовета является пользователем Единой государственной информационной системы социального обеспечения;

   1.10  Администрация Маресевского сельсовета является поставщиком информации в Единую государственную информационную систему социального обеспечения.
2. ФИНАНСОВАЯ И ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ОСНОВЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ МАРЕСЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

2.1. Администрация финансируется в соответствии со сметой доходов и расходов в пределах средств, предусмотренных на эти цели в бюджете сельсовета.

2.2. Финансовую и экономическую основу деятельности администрации сельсовета составляют находящиеся в оперативном управлении администрации муниципальное имущество и средства местного бюджета.

3. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ АДМИНИСТРАЦИИ МАРЕСЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
Основными задачами администрации сельсовета являются:

3.1. Исполнение полномочий по решению вопросов местного значения Маресевского сельсовета Починковского муниципального района, полномочий по осуществлению отдельных государственных полномочий в соответствии с федеральными законами, законами Нижегородской области, Уставом сельсовета, муниципальными правовыми актами.

3.2. Организация взаимодействует с органами государственной власти Российской Федерации и Нижегородской области, органами местного самоуправления Маресевского сельсовета Починковского муниципального района, органами местного самоуправления поселений, входящих в состав района, организациями, предприятиями, учреждениями района.

3.3. Осуществление контроля в пределах компетенции Администрации за деятельностью предприятий, учреждений, организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности в соответствии с действующим законодательством и Уставом Маресевского сельсовета.
3.4. Реализация основных направлений и механизмов проводимой кадровой политики, решение кадровых вопросов, развитие муниципальной службы, осуществление мер по противодействию коррупции в границах муниципального образования.

3.5. Участие в осуществлении иных государственных полномочий (не переданных органам местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством), если это участие предусмотрено федеральными законами, а также решение иных вопросов, не отнесенных к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенных из их компетенции федеральными законами и законами Нижегородской области, за счет доходов бюджета сельсовета, за исключением межбюджетных трансфертов, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и поступлений налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений.

3.1. ФУНКЦИИ АДМИНИСТРАЦИИ МАРЕСЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА- ПОСТАВЩИКА ИНФОРМАЦИИ В ЕДИНУЮ ГОСУДАРСТВЕННУЮ ИНФОРМАЦИОННУЮ СИСТЕМУ СОЦИАЛЬНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

     Администрация Маресевского сельсовета – поставщик информации в Единую государственную систему социального обеспечения осуществляет следующие функции:

1) Размещает в собственных информационных ресурсах информацию, предусмотренную статьей 6.9 Федерального закона Российской Федерации от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи», подлежащую размещению в Единой государственной информационной системе социального обеспечения;

2) Предоставляет оператору Единой государственной информационной системы социального обеспечения перечень мер социальной защиты (поддержки), иных социальных гарантий и выплат, перечень участников информационного взаимодействия и другую информацию для формирования и актуализации классификатора;

3) Предоставляет оператору Единой государственной информационной системы социального обеспечения отчеты об исполнении Единой государственной информационной системы социального обеспечения при работе по предоставлению мер социальной защиты (поддержки), иных социальных гарантий и выплат;
4) Публикует информацию о наделенных полномочиями на размещение информации в Единой государственной информационной системе социального обеспечения должностных лицах, уполномоченных на предоставление мер социальной защиты (поддержки), иных социальных гарантий и выплат;

5) Предоставляет иную необходимую информацию по запросу оператора Единой государственной информационной системы социального обеспечения в рамках своей компетенции;
6) Обеспечивает взаимодействие муниципальных информационных ресурсов и информационных систем, содержащих информацию, подлежащую обязательному размещению в Единой государственной информационной системе социального обеспечения в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи», с Единой государственной информационной системой обеспечения.»
4. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСОВЕТА
4.1. Администрация Маресевского сельсовета выполняет исполнительно-распорядительные полномочия по предметам ведения сельсовета в сферах:

1) организации в границах сельсовета электро- и газоснабжения поселений;

2) дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального образования, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах сельсовета, и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3) создания условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах сельсовета;

4) участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории сельсовета;

5) организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации), создания условий осуществления просмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также организации отдыха детей в каникулярное время.
6) организации оказания на территории сельсовета  первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях, скорой медицинской помощи (за исключением санитарно-авиационной);

7) организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

8) утверждения подготовленной на основе схемы территориального планирования сельсовета документации по планировке территории, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории сельсовета, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах сельсовета для муниципальных нужд;

9) формирования и содержание муниципального архива;

10) содержания на территории сельсовета межпоселенческих мест захоронения, организация ритуальных услуг;

11) создания условий для обеспечения поселений, входящих в сельсовет, услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

12) организации библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов;

13) организации и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории сельсовета от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

14) организации и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории сельсовета;

15)  осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

16) закрепления муниципальных образовательных организаций за конкретными территориями муниципального образования.

17)   обеспечения условий для развития на территории сельсовета физической культуры и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий сельсовета.
18)  организации и осуществления мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью.

4.2. Администрация сельсовета в целях исполнения полномочий:

1) разрабатывает проекты планов и программ социально-экономического развития сельсовета, вносит их на утверждение в сельский Совет, обеспечивает реализацию указанных планов и программ;

2) создает, реорганизует и ликвидирует в порядке, предусмотренном решением сельского Совета, муниципальные предприятия, устанавливает порядок принятия решения о создании, реорганизации и ликвидации бюджетного или казенного учреждения, осуществляет финансовое обеспечение деятельности муниципальных казенных учреждений и финансовое обеспечение выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями, а также формирует и размещает муниципальный заказ;

3) осуществляет контроль за состоянием учета и отчетности в муниципальных учреждениях и организациях, оказывает содействие органам государственной статистики в получении необходимых статистических данных, применяет указанную информацию в своей практической деятельности;

4) решает вопросы, связанные с владением, пользованием и распоряжением имуществом, находящимся в собственности сельсовета, в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке, установленном сельским Советом;

5) закрепляет в порядке, предусмотренном решением сельского Совета, на праве хозяйственного ведения или оперативного управления объекты муниципальной собственности за муниципальными предприятиями, учреждениями, организациями; осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации приватизацию муниципального имущества;

6) организует профессиональную подготовку, переподготовку, повышение квалификации муниципальных служащих администрации сельсовета;

7) устанавливает порядок принятия решений о разработке долгосрочных целевых программ и их формирования и реализации, порядок проведения и критерии оценки эффективности реализации долгосрочных целевых программ, утверждает долгосрочные целевые программы (подпрограммы), реализуемые за счет средств бюджета сельсовета; устанавливает порядок разработки, утверждения и реализации ведомственных целевых программ;

8) обеспечивает составление проекта бюджета сельсовета, вносит его с необходимыми документами и материалами на утверждение сельского Совета, обеспечивает исполнение бюджета сельсовета и составление бюджетной отчетности, представляет отчет об исполнении бюджета сельсовета на утверждение сельского Совета, обеспечивает управление муниципальным долгом;

9) разрабатывает прогноз социально-экономического развития сельсовета;

10) утверждает и реализует муниципальные программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организует проведение энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах сельсовета, организует и проводит иные мероприятия, предусмотренные законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

11) заслушивает, не реже одного раза в квартал, отчеты о деятельности муниципальных предприятий и учреждений;

12) устанавливает тарифы на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

13) устанавливает надбавки к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса в соответствии с предельным индексом, установленным органом регулирования области для сельсовета, тарифы на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифы организаций коммунального комплекса на подключение;

14) осуществляет материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата сельского Совета, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ сельсовета, преобразования сельсовета;

15) организует выполнение планов и программ комплексного социально-экономического развития сельсовета, а также организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы сельсовета, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

16) осуществляет международные и внешнеэкономические связи в соответствии с федеральными законами;

17) осуществляет меры по обеспечению прав и свобод граждан, экологической безопасности, охране общественного порядка, борьбе с преступностью и профилактике правонарушений;

18) создает, развивает и обеспечивает охрану лечебно-оздоровительных местностей на территории сельсовета;

19) вносит в необходимых случаях на рассмотрение Губернатора Нижегородской области проекты нормативных правовых актов, затрагивающих интересы сельсовета, принятие которых находится в его компетенции;

20) осуществляет муниципальные заимствования от имени сельсовета.

21) создает условия для организации проведения независимой оценки качества оказания услуг организациями в порядке и на условиях, которые установлены федеральными законами.

22)  обеспечивает содержание зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций, обустройство прилегающих к ним территорий;
23) определяет порядок изменения назначения муниципального имущества, возникновение, обособление или приобретение, которого связано с целями образования, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания медицинской помощи детям и профилактики заболеваний у них, социальной защиты и социального обслуживания детей;

Администрация осуществляет иные полномочия, отнесенные федеральными законами и законами области, Уставом Маресевского сельсовета, настоящим Положением и решениями сельского Совета к полномочиям администрации. 

5. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСОВЕТА
5.1. Администрация сельсовета формируется главой администрации сельсовета в соответствии с федеральными законами, законами Нижегородской области и Уставом Маресевского сельсовета.
5.2. Структура администрации сельсовета утверждается сельским Советом Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области по представлению главы администрации Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области в соответствии с федеральными законами, законами Нижегородской области, Уставом Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области.

5.3. Глава администрации Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области (далее - глава администрации сельсовета) возглавляет администрацию сельсовета на принципах единоначалия, руководит администрацией сельсовета.

5.4. Структура администрации сельсовета состоит из структурных подразделений: в структуре могут быть образованы сектора, отделы, службы, комитеты, управления, а также отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации сельсовета, которые могут быть наделены в установленном законом порядке и в соответствии с Уставом Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области правами юридического лица.

Полномочия, порядок формирования и организации работы структурных подразделений администрации сельсовета, должностные обязанности их работников определяются главой администрации сельсовета на основе федеральных законов и законов Нижегородской области и отражаются в положениях о них и соответствующих должностных инструкциях.

5.5. Со специалистами главы администрации сельсовета заключается трудовой договор.

Распределение обязанностей между специалистами администрации сельсовета устанавливается распоряжением главы администрации сельсовета, в котором указываются структурные подразделения администрации сельсовета, в отношении которых каждый из специалистов администрации сельсовета осуществляет функции согласования и контроля, а также вопросы, отнесенные к компетенции соответствующего специалиста администрации сельсовета.

Функции, права, обязанности и ответственность специалистов администрации сельсовета устанавливаются в должностной инструкции, утверждаемой распоряжением администрации сельсовета.

По вопросам своего ведения специалисты администрации сельсовета готовят проекты распоряжений, постановлений администрации сельсовета.

Глава администрации сельсовета вправе передать своим специалистам осуществление отдельных полномочий, отнесенных законом, Уставом Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области и настоящим Положением к его ведению, в том числе принятие соответствующих решений и подписание актов.

Такая передача может осуществляться в целях выполнения отдельных поручений главы администрации сельсовета, либо без особого ограничения срока.

Не подлежат передаче полномочия главы администрации сельсовета по вопросам распоряжения бюджетными средствами, назначения на должности руководителей управлений, отделов, служб и других структурных подразделений администрации сельсовета, отмены актов главы администрации сельсовета, по рассмотрению протестов прокурора.

5.6. Глава администрации сельсовета:

 назначает на должность специалистов  администрации сельсовета, освобождает его от должности; 

5.7. В период временного отсутствия главы администрации Маресевского сельсовета Починковского муниципального района, его полномочия осуществляет специалист 2 категории администрации сельсовета. 

5.8. В качестве совещательных органов в администрации сельсовета или при администрации сельсовета могут быть созданы комиссии, комитеты, коллегии, группы, советы. Их рекомендации оформляются протоколом.

Состав, полномочия и порядок деятельности таких органов утверждаются главой администрации сельсовета по представлению руководителей структурных подразделений (отраслевых органов) администрации сельсовета, внесших инициативу об их создании.

6. ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

6.1. На должность главы администрации сельсовета назначается гражданин Российской Федерации по контракту, заключенному по результатам конкурса на замещение указанной должности на срок полномочий представительного органа муниципального образования, принявшего решение о назначении лица на должность главы местной администрации (до дня начала работы представительного органа муниципального образования нового созыва), но не менее чем на два года.

6.2. Условия контракта для главы администрации сельсовета утверждаются сельским Советом в части, касающейся осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, и законом Нижегородской области - в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Нижегородской области.

6.3. Порядок проведения конкурса на замещение должности главы администрации сельсовета, общее число членов конкурсной комиссии определяются Положением, утвержденным сельским Советом.

Формирование конкурсной комиссии осуществляется в соответствии с федеральным законом.

Порядок проведения конкурса должен предусматривать опубликование условий конкурса, сведений о дате, времени и месте его проведения, проекта контракта не позднее чем за 20 дней до дня проведения конкурса.

6.4. К кандидату на должность главы администрации сельсовета предъявляются следующие требования:

- высшее профессиональное образование;

- стаж работы на руководящих должностях в области финансов, права, промышленного производства, иных отраслях экономики или социальной сферы не менее трех лет, либо стаж муниципальной или государственной службы соответственно на высших или главных муниципальных (государственных) должностях муниципальной (государственной) службы не менее трех лет, либо стаж работы на постоянной основе на выборных муниципальных (государственных) должностях не менее четырех лет.

6.5. Гражданин Российской Федерации назначается на должность главы администрации сельсовета сельским Советом из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса.

Решение о назначении главы администрации сельсовета считается принятым, если за него проголосовало более половины от установленного числа депутатов сельского Совета.

6.6. Контракт с главой администрации сельсовета заключается главой местного самоуправления по типовой форме, утвержденной законом Нижегородской области.

6.7. Глава администрации сельсовета:

-  подконтролен и подотчетен сельскому Совету;

- представляет сельскому Совету ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности администрации, в том числе о решении вопросов, поставленных сельским Советом;

- обеспечивает осуществление администрацией полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Нижегородской области.

6.8. Глава администрации не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. Глава местной администрации не вправе входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации».

6.9. Глава администрации сельсовета должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами.

7. ПОЛНОМОЧИЯ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСОВЕТА
Глава администрации Маресевского сельсовета обладает следующими полномочиями:

7.1. представляет на утверждение сельского Совета проект бюджета сельсовета и отчет об его исполнении;

7.2. представляет на утверждение сельского Совета планы и программы социально-экономического развития сельсовета, отчеты об их исполнении;

7.3. представляет на рассмотрение сельского Совета проекты решений сельского Совета о введении или отмене местных налогов и сборов, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет бюджета сельсовета;

7.4. формирует администрацию сельсовета и руководит ее деятельностью в соответствии с настоящим Уставом и Положением об администрации сельсовета;

7.5. назначает на должность специалистов администрации сельсовета, освобождает их от должности;

7.6. назначает и освобождает от должностей специалистов администрации сельсовета;

7.7. заключает и расторгает трудовые договоры с работниками администрации;

7.8. принимает меры поощрения и дисциплинарной ответственности к назначенным им должностным лицам;

7.9. по вопросам, относящимся к его компетенции, издает постановления и распоряжения;

7.10. осуществляет функции главного распорядителя бюджетных средств при исполнении бюджета сельсовета;

7.11. назначает и освобождает от должности руководителей районных муниципальных учреждений, предприятий;

7.12. рассматривает отчеты и доклады руководителей органов администрации сельсовета;

7.13. принимает меры по обеспечению и защите интересов сельсовета в суде, арбитражном суде, а также соответствующих органах государственной власти и управления;

7.14. исполняет бюджет сельсовета, утвержденный сельским Советом, распоряжается средствами сельсовета в соответствии с утвержденным сельским Советом бюджетом и бюджетным законодательством Российской Федерации;

7.15. выступает гарантом экологической безопасности сельсовета, возглавляет и координирует деятельность по предотвращению чрезвычайных ситуаций в сельсовете и ликвидации их последствий;

7.16. осуществляет полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

7.17. осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством и Уставом Маресевского сельсовета Починковского муниципального района.

В случае отсутствия главы администрации (отпуск, болезнь, длительная командировка и др.) или невозможности исполнения им своих обязанностей по иным основаниям, а также в случае досрочного прекращения главой администрации сельсовета своих полномочий (если иное не предусмотрено решением  сельского Совета), его обязанности временно исполняет специалист 2 категории или специалист, назначенный по распоряжению главы администрации сельсовета.

8. МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ МАРЕСЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

8.1. Администрация сельсовета в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Нижегородской области, Уставом Маресевского сельсовета Починковского муниципального района, решениями сельского Совета, издает постановления по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Нижегородской области, а также распоряжения по вопросам организации работы администрации сельсовета.

8.2. Муниципальные правовые акты вступают в силу с момента их подписания главой администрации, если иное не предусмотрено в самом акте.

8.3. Муниципальные правовые акты администрации сельсовета не имеют обратной силы, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами, и вступают в действие со дня их принятия (издания) либо со дня, указанного в самом акте.

8.4. Муниципальные правовые акты администрации сельсовета, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования в газете "На земле Починковской" не позднее чем в семидневный срок с момента их поступления в редакцию.

8.5. Постановления и распоряжения администрации сельсовета в пределах своих полномочий обязательны для исполнения всеми расположенными на территории сельсовета учреждениями, организациями независимо от их организационно-правовых форм и гражданами.

8.6. Порядок подготовки и принятия муниципальных правовых актов администрации сельсовета утверждается главой администрации сельсовета.

8.7. Муниципальные нормативные правовые акты администрации сельсовета подлежат обязательной антикоррупционной экспертизе, которая осуществляется во взаимодействии с Починковской районной прокуратурой на основании заключенного соглашения о взаимодействии в правотворческой сфере.

8.8. Муниципальные правовые акты администрации сельсовета могут быть отменены или их действие может быть приостановлено администрацией сельсовета, в случае упразднения администрации сельсовета либо изменения перечня полномочий администрации сельсовета - органами местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления, к полномочиям которых на момент отмены или приостановления действия муниципального правового акта отнесено принятие (издание) соответствующего муниципального правового акта, а также судом; а в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными законами и законами Нижегородской области, - уполномоченным органом государственной власти Российской Федерации (уполномоченным органом государственной власти Нижегородской области).

8.9. Муниципальные правовые акты администрации сельсовета утрачивают силу по истечении срока их действия, после фактического исполнения, признания судом недействительными.

9. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСОВЕТА С ОРГАНАМИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

9.1. Администрация сельсовета вправе обращаться с официальными заявлениями, запросами, предложениями в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления района и других муниципальных образований.

Взаимодействие администрации сельсовета с органами государственной власти и органами местного самоуправления осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области.

9.2. Право представлять интересы администрации и выступать от имени администрации Маресевского сельсовета имеют:

- глава администрации сельсовета;

- представители по доверенности в пределах полномочий доверенности.

10. МУНИЦИПАЛЬНАЯ СЛУЖБА В АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСОВЕТА
10.1. Муниципальная служба в администрации сельсовета - профессиональная деятельность, которая осуществляется на постоянной основе на муниципальных должностях, не являющихся выборными.

10.2. Лица, исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности администрации сельсовета, не замещают должности муниципальной службы и не являются муниципальными служащими.

10.3. Правовое регулирование прохождения муниципальной службы в администрации сельсовета осуществляется Федеральным законом о муниципальной службе, а также принимаемыми в соответствии с ним законами Нижегородской области, Уставом Маресевского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области и иными муниципальными правовыми актами.

10.4. На муниципальных служащих распространяется законодательство о труде Российской Федерации.

10.5. Гражданин поступает на муниципальную службу в администрацию сельсовета на условиях трудового договора (контракта), заключаемого на неопределенный срок или на срок не более пяти лет в соответствии с законодательством Российской Федерации о труде, а также Законом РФ "О муниципальной службе в Российской Федерации" N 25-ФЗ.

10.6. Поступление гражданина на муниципальную службу в администрацию сельсовета оформляется распоряжением администрации сельсовета .
10.7. В целях реализации прав граждан на равный доступ к муниципальной службе может производиться замещение вакантных должностей муниципальной службы по конкурсу. Порядок проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в Маресевского сельсовете Починковском муниципальном районе устанавливается сельским Советом. Конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы может проводиться для всех должностей муниципальной службы.

11. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

Ликвидация и реорганизация администрации сельсовета осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Маресевского сельсовета Починковского муниципального района.

