  Утвержден
распоряжением администрации
Починковского муниципального района
от ________________№_________

План работы

управления экономики и прогнозирования

администрации Починковского муниципального района

на 2018 год

	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный за выполнение мероприятий
	Приме
чание

	1.
	Подготовка сводного отчёта по численности и половозрастному составу населения
	По состоянию на 1 января 
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	2.
	Сбор и анализ информации о движении денежных средств (ОАО «УК ЖКХ Починковского района»)


	Ежедневно
	 Ведущий специалист Зинина Л.С 
	

	3.
	Свод информации о движении денежных средств, дебиторской и кредиторской задолженности (ОАО «УК ЖКХ Починковского района») и предоставление данной информации главе администрации района.

	Еженедельно
	Ведущий специалист Зинина Л.С
	

	4.
	Мониторинг по классификации гостиниц, направление  отчета в Минпромторг

	Еженедельно
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	5.
	Сбор данных и направление в Министерство юстиции Российской Федерации По Нижегородской области информации о количестве малоимущих граждан и граждан, пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций
	До 10 января и до 10 августа
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	6.
	Сбор данных с предприятий ЖКХ  для подготовки информации по вопросам охраны труда в   Министерство жилищно-коммунального хозяйства и топливно-энергетического комплекса Нижегородской области
	Ежегодно до 25 января
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	7.
	Заполнение шаблонов и составление информации о наличии дебиторской задолженности организаций сферы жилищно-коммунального комплекса и кредиторской задолженности ресурсоснабжающих 
организаций за ранее потребленные топливно-энергетические ресурсы
	Еженедельно и на 1 число каждого месяца
	Ведущий специалист Зинина Л.С
	

	8.
	Отчёт о дебиторской и кредиторской задолженности предприятий ЖКХ
	Еженедельно и ежемесячно до 20


	Ведущий специалист Зинина Л.С
	

	9.
	Актуализация дислокации торговых точек
	На 1 число месяца
	Ведущий специалист Грибанова С.В.,

 специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	10.
	Сбор информации по    предприятиям    имеющим задолженность по заработной плате (для направления в прокуратуру)
	На 1 число 

месяца
	Специалист 1 категории  Васильева А.Н.

	

	11.
	Оперативная    информация    о    производственном травматизме со смертельным исходом, о групповых несчастных   случаях   и   случаях   с   возможным инвалидным исходом
	На 1 число

месяца
	Ведущий специалист

Горюшкина С.А. 


	

	12.
	Отчет по форме №1-тарифы (жкх)  «Сведения о тарифах на жилищно-коммунальные услуги» (областная статистика)
	Полугодовая 15 февраля, 15 июля
	Ведущий специалист Зинина Л.С
	

	13.
	Проведение мониторинга основных показателей состояния условий и охраны труда  организаций и предприятий района
	По состоянию на 20 февраля и на 20 августа
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	14.
	Актуализация и отчёт о выполнении плана мероприятий по обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности в Нижегородской области
	До 20.02.2018
	Начальник управления Першина О.И.


	

	15.
	Подведение итогов работы управления за истекший год, размещение отчета на сайте администрации
	Февраль
	Начальник управления Першина О.И.


	

	16.
	Подготовка раздаточных материалов структурным подразделения  администрации  и  муниципальным учреждениям района для подготовки проекта Доклада об оценке эффективности деятельности ОМСУ за истекший год.
Направление материалов исполнителям
	Март
	Начальник управления Першина О.И.


	

	17.
	Подготовка отчётного доклада главы администрации об итогах работы за год
	Ежегодно март
	Начальник управления Першина О.И.


	

	18.
	Формирование и размещение в единой информационной системе «отчёта об объёме закупок у СМП или СОНКО»
	До 1 апреля года , следующего за отчётным годом
	Ведущий специалист Васина Ю.Н.,
ведущий специалист Дворикова Ю.Г.
	

	19.
	Проведение  работы с профильными министерствами по согласованию значений показателей эффективности  деятельности ОМСУ за истекший год
	Май
	Начальник управления Першина О.И.


	

	20.
	Разработка проекта Прогноза социально-экономического развития района на краткосрочную перспективу и согласование в мин.экономики НО 
	Май, июнь
	Начальник управления Першина О.И.

с участием специалистов управления экономики и прогнозирования
	

	21.
	Предоставление в мин. экономики НО проекта Доклада  главы района об эффективности деятельности ОМСУ  и опубликование его на  официальном сайте администрации района
	Июль
	Начальник управления Першина О.И.


	

	22.
	Составление отчета формы №1-автотранс (срочная) «Сведения о работе пассажирского автомобильного транспорта» и предоставление его в Нижегородстат
	Ежемесячно до 5 числа месяца , следующего за отчётным
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	23.

	Подготовка информации для прокуратуры о ситуации с оплатой труда, обращениях граждан по вопросам нарушения трудового законодательства  
	Ежемесячно до 5 числа
	Ведущий специалист

Горюшкина С.А. 


	

	24.
	Предоставление информации о соблюдении предельных индексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги  в региональную службу по тарифам Нижегородской области и государственную жилищную инспекцию Нижегородской области
	Ежемесячно до 7 числа
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	25.
	·  Предоставление сводной аналитической информации о плате граждан за коммунальные услуги (с разбивкой по конкретным видам потребляемых коммунальных ресурсов в формате шаблона) в региональную службу по тарифам Нижегородской области и государственную жилищную инспекцию Нижегородской области

об 
	Ежемесячно до 7 числа
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	26.
	Информация о проведенных проверках по ст. 2.5 КоАП (несанкционированная торговля) для представления в Минпромторг
	Ежемесячно до 10


	Ведущий специалист Грибанова С.В. 
	

	27.
	Расчёт величины прожиточного минимума на душу населения по основным социально-демографическим группам населения в ПМР и направление в министерство социальной политики НО
	Ежемесячно до 15 числа
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	28.
	Составление отчета «О заработной плате работников ЖКХ»
	Ежемесячно до

15 числа месяца , следующего за отчётным 
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	29.
	Составление отчета федерального статистического наблюдения формы №26 – ЖКХ «Сведения о предоставлении гражданам социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг» для дальнейшего предоставления в Нижегородстат
	Ежемесячно

до

15 числа месяца , следующего за отчётным
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	30.
	Информация   о проблемах, сдерживающих реализацию проектов (мероприятий ) Программы   развития производительных сил района
	Ежемесячно на 15 число
	Начальник управления Першина О.И.


	

	31.
	· Проверка и передача отчетности МУП «Юго-запад» через единую информационную аналитическую систему (ежемесячные балансы по водоснабжению, квартальные  и годовые отчеты по стандартам раскрытия информации), свод ежемесячных балансов по услугам холодного водоснабжения, водоотведения ресурсоснабжающих организаций
	Ежемесячно до 20 числа
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	32.
	Мониторинг доходов и расходов МУП «Починковское АТП» за отчетный период
	Ежемесячно после 20
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	33.
	Мониторинг доходов и расходов МУП «Починковское АТП» за отчетный период
	Ежемесячно после 20
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	34.
	· Предоставление информации об установленных приборах учета в жилых помещениях в региональную службу по тарифам Нижегородской области и государственную жилищную инспекцию Нижегородской области
	Ежемесячно до 25 числа текущего месяца
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	35.
	Информация о результатах работы межведомственной рабочей группы по пресечению нелегального оборота алкогольной продукции


	Ежемесячно до 25
	Ведущий специалист Грибанова С.В. 
	

	36.
	Информация о проведённой работе в сфере нелегального оборота алкогольной продукции для представления в Минпромторг
	Ежемесячно до 25
	Ведущий специалист Грибанова С.В. 
	

	37.

	Информация о тарифах и размере платы граждан за жилищно-коммунальные услуги (о состоянии дел по сохранению платы за ЖКУ в муниципальном образовании) в министерство экономики и конкурентной политики

	Ежемесячно до 30 числа
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	38.
	Проведение выездного мониторинга розничных цен на социально значимые товары для министерства социальной политики
	Ежемесячно в конце месяца
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	39.
	Организация и проведение заседаний МВК по вопросам уровня заработной платы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей Починковского муниципального района и урегулированию задолженности по платежам в бюджет Починковского муниципального района 
	Ежемесячно
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	40.
	Информация о  ходе заключения  и уведомительной регистрации  коллективных договоров (мин. соцполитики НО)
	Ежемесячно
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	41.
	мониторинг ассортимента алкогольной продукции и пива в розничных торговых объектах района
	Ежемесячно
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	42.
	мониторинг по розничным торговым объектам с. Починки
	Ежемесячно
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	43.
	Мониторинг       расходов       местного       бюджета направленных  на  поддержку  и  развитие  малого предпринимательства
	ежемесячно
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	44.
	· Предоставление информации по объектам коммунальной инфраструктуры в сфере холодного водоснабжения в формате шаблона в региональную службу по тарифам Нижегородской области и государственную жилищную инспекцию Нижегородской области
	Ежемесячно по запросу
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	45.
	О представлении отчёта по «дорожной карте» по содействию развития конкуренции
	Ежеквартально до 5 числа
	Начальник управления Першина О.И.


	

	46.
	Проведение мониторинга   финансирования и итогов реализации муниципальных программ
	Ежеквартально до 10 числа второго месяца следующего за отчётным
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	47.
	Информация     о     задолженности     по     выплате заработной   платы   по   организациям   всех   форм собственности и мерах по ее ликвидации (работа в комиссии по уровню заработной платы)
	Ежеквартально до 10 числа месяца ,следующего за отчетным
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	48.
	Анализ заработной платы работодателей имеющих заработную плату ниже установленной величины прожиточного минимума и ВЭД (для районного куратора – мин . сельхоз и налоговую инспекцию)
	Ежеквартально

до 10 числа мес. следующего за отчетным

кварталом
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	49.
	Составление отчёта по форме  4.1 «Оплата услуг ЖКХ»
	Ежеквартально до 15 числа месяца , следующего за отчётным
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	50.
	Составление отчёта по форме 4.4 «Информация о задолженности предприятий ЖКХ за ранее потреблённые ТЭР»
	Ежеквартально до 15 числа месяца , следующего за отчётным
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	51.
	Подготовка информации об объёмах реализации нефтепродуктов на АЗС для Управления Федеральной антимонопольной службы по Нижегородской области
	Ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за отчётным 
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	52.
	Проведение мониторинга реализации комплексного плана снижения смертности населения Починковского района 
	Ежеквартально до 20 числа месяца , следующего за отчётным 
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	53.
	Размещение в государственной автоматизированной информационной системе «Управление» мониторинга о предоставлении муниципальных услуг с использованием ЭЦП
	Ежеквартально до 20 числа месяца , следующего за отчётным
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	54.
	Отчёт о реализации Соглашения о внедрении стандарта развития конкуренции на территории Нижегородской области
	Ежеквартально до 20 числа
	Начальник управления Першина О.И.


	

	55.
	Отчёт о реализации Соглашения о внедрении стандарта развития конкуренции на территории Нижегородской области
	Ежеквартально до 20 числа
	Начальник управления Першина О.И.


	

	56.
	Направление в министерство экономики и конкурентной политики НО сведения по субъектам малого и среднего предпринимательства (отгрузка, инвестиции в основной капитал) для оценки уровня развития территорий
	Ежеквартально до 27 числа
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	57.
	Составление макета о социально-экономическом развитии района
	Ежеквартально до 30 числа месяца , следующего за отчётным
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	58.
	Проверка отчетов 22 ЖКХ- сводная
	Ежеквартально до 30 числа  по запросу
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	59.
	О численности работников хозяйства в министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства организаций жилищно-коммунального хозяйства 

	Ежеквартально до 30 числа
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	60.
	Составление сводного баланса трудовых ресурсов Починковского района и направление в министерство социальной политики НО  


	До 1 августа
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	61.
	Составление информации о потребности района в иностранной рабочей силе на предстоящий год
	Август
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	62.
	Подготовка Прогноза социально-экономического развития района на краткосрочную перспективу и проекта  постановления  для рассмотрения главой  администрации района (согласно плана по разработке прогноза социально- экономического развития района при формировании бюджета района  на плановый период )
	Октябрь
	Начальник управления Першина О.И.


	

	63.
	Составляение сведений о хозяйствующих субъектах, осуществляющих розничную торговлю лекарственными средствами, изделиями медицинского назначения и сопутствующими товарами через аптечные учреждения на территории района. Сведения предоставляются в ОМВД России по Починковскому району.


	Ежеквартально
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	64.
	Составление сводного отчёта об итогах социально-экономического развития района
	Ежеквартально
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	65.
	Предоставление информации в Министерство транспорта и автомобильных дорог Нижегородской области «Об энергетической эффективности в транспортной сфере» по автобусам обслуживающим муниципальные маршруты и работающие на газомоторном топливе
	Ежеквартально
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	66.
	Составление перечня муниципальных программ (с учетом внесенных изменений)
	Ежеквартально
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	67.
	Составление расчета среднедушевого денежного дохода населения Починковского района
	Ежеквартально
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	68.
	Подготовка информации об основных показателях уровня жизни населения Починковского муниципального района
	Ежеквартально
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	69.
	Составление расчета средней численности, средней заработной платы и фонда заработной платы по полному кругу предприятий района
	Ежеквартально
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	70.
	Организация и проведение заседаний трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений
	Ежеквартально
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	71.
	Организация и проведение заседаний МВК по охране труда
	Ежеквартально
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	72.
	Предоставление  отчетности  о работе МВК по вопросам уровня заработной платы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей Починковского муниципального района и по урегулированию задолженности по платежам в бюджет Починковского муниципального района в Министерство сельского хозяйства и продовольственных ресурсов      Нижегородской области
	Ежеквартально
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	73.
	Проведение заседаний рабочей группы по внедрению Стандарта развития конкуренции
	Ежеквартально
	Начальник управления Першина О.И.


	

	74.
	Отчет о показателях  деятельности организаций коммунального хозяйства в министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства
	Ежеквартально
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	75.
	Составление отчета «О количестве объектов ярмарочной торговли, нестационарной и мобильной торговли»
	Ежеквартально
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	76.
	Составление отчета  о количестве проведенных ярмарок на территории района и количестве в них  участников
	Ежеквартально
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	77.
	Составление отчета о состоянии и развитии торговой деятельности в районе
	Ежеквартально
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	78.
	Отчет о деятельности  субъектов малого и среднего предпринимательства
	Ежеквартально
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	79.
	Формирование запросов в налоговую инспекцию о субъектах малого и среднего предпринимательства (налоги, вид деятельности) 
	Ежеквартально
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	80.
	Работа по формированию стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг для расчета субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг для министерства экономики и конкурентной политики Нижегородской  области конку
	Ежеквартально по запросу
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	81.
	Сбор годовых отчетов по исполнению показателей муниципальных программ от муниципальных заказчиков – координаторов  и формирование рейтинга муниципальных программ района.


	Ежегодно до 25 апреля
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	82.
	Составление отчета формы 1-МО « Сведения об объектах инфраструктуры муниципального образования» и предоставление отчета в Нижегородстат
	Ежегодно до 1 июня
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	83.
	Регистрация документов стратегического планирования в Федеральном государственном реестре документов стратегического планирования, созданном в системе ГАС «Управление».
	По мере необходимости
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	84.
	Направление в Министерство внутренней региональной и муниципальной политики Нижегородской области плана мероприятий по повышению социального самочувствия населения Починковского муниципального района
	1 раз в год
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	85.
	Составление сводного отчёта по муниципальному контролю и размещение в системе ГАС «Управление»
	2 раза в год
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	
	информация о деятельности  муниципальной бани


	2 раза в год
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	86.
	Подготовка информации по выполнению проектов/мероприятий Программы развития производительных сил Починковского района и основных социально-экономических показателях развития в рамках ПРПС, размещается в WEB-Интерфейсе подсистемы ПРПС (http://gas-u.government-nnov.ru) министерства экономики и конкурентной политики НО.

	Ежегодно
	Специалист 1 категории Т.С. Бормотова
	

	87.
	Ведение реестра розничных торговых объектов, объектов общественного питания и бытового обслуживания района
	Постоянно
	Ведущий специалист Грибанова С.В.,

 Бормотова Т.С.
специалист 1 категории
	

	88.
	Работа с  информацией ЦХД
	Постоянно
	Бормотова Т.С. специалисты 1 категории
	

	89.
	Подготовка перечня (реестра) муниципальных программ Починковского муниципального района на 2017 год и последующие годы на основании порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ и  утверждение его постановлением администрации Починковского муниципального района
	Ежегодно
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	90.
	Отчет  по исполнению муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Починковском муниципальном районе»


	Ежегодно
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	91.
	Отчет о количестве, площади кладбищей, количестве захоронений, организациях оказывающих похоронные услуги, направляется в Минпромторг.


	Ежегодно
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	92.
	Отчет о выполнении мероприятий Комплексного плана мероприятий по санитарной охране территории Починковского муниципального района по предупреждению заноса и распространения инфекционных (паразитарных) заболеваний, вызывающих чрезвычайные ситуации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения
	Ежегодно
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	93.
	Ведение реестра муниципальных маршрутов и утверждение постановлением администрации Починковского муниципального района
	По мере необходимости
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	94.
	Ведение журнала выдачи карт маршрута, заполнение и выдача карт муниципальных маршрутов
	По мере необходимости
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	95.
	Консультирование по вопросам защиты прав потребителей
	По мере необходимости
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	96.
	Публикация       разъяснений            в      печати законодательных      актов      по      защите      прав потребителей
	По мере возникновения
необходимости
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	97.
	Консультационная        и        правовая        помощь потребителям  товаров и услуг в случае нарушения их прав 
	По мере обращения
	Специалист 1 категории

А.Н. Васильева
	

	98.
	Проведение вводного инструктажа по охране труда
	По мере необходимости
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	99.
	Координация муниципальной программы «Улучшение условий и охраны труда в   Починковском муниципальном районе на 2016-2018 годы».Разработка на новый период (2019-2021гг.)
	Постоянно
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	100.
	Проведение уведомительной
 регистрации  коллективных договоров организаций и предприятий района и оказание консультативной помощи
	По мере необходимости
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	101.
	Направление отчетности в министерство социальной политики НО по итогам заключения коллективных договоров на территории района
	Ежегодно
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	102.
	Оказание содействия в организации обучения по вопросам охраны труда руководителей и специалистов организаций
	По мере необходимости
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	103.
	Работа по проверке готовности образовательных организаций (школ)  Починковского района к организации работы  летних оздоровительных лагерей с дневным пребыванием по вопросу состояния условий и охраны труда в данных учебных заведениях
	Ежегодно
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	104.
	Участие в разработке Соглашения между Координационным Советом организаций профсоюзов Починковского района, объединением работодателей и администрацией Починковского муниципального района по регулированию социально-трудовых отношений, Соглашение между Координационным Советом организаций профсоюзов Починковского района, объединением работодателей и администрацией Починковского муниципального района по основным направлениям совершенствования оплаты труда
	По мере необходимости
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	105.
	Доведение до работодателей Починковского муниципального района  информации о  заключении регионального соглашения о минимальной заработной плате в Нижегородской области (размещение на сайте администрации района, на страницах газеты «На земле Починковской», направление писем работодателям по адресам электронной почты
	По мере необходимости
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	106.
	Проведение расчета дохода от ведения личного подсобного хозяйства по району
	Ежегодно
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	107.
	Проведение работы по реализации государственной программы «Оказание содействия добровольному переселению в Нижегородскую область соотечественников, проживающих за рубежом»
	По мере необходимости
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	108.
	Оганизация и проведение заседаний  МВК по оказанию содействия добровольному переселению соотечественников, проживающих за рубежом
	По мере необходимости
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	109.
	Организация и проведение  заседаний МРГ по обеспечению своевременной и в полном размере выплаты заработной платы и снижению неформальной занятости в организациях Починковского района, оформление и направление результатов МРГ в управление государственной службы занятости населения НО и МРИ ФНС России №1 по НО
	По мере необходимости
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	110.
	Участие в разработке плана работы Общественного консультативного совета на 2019 год,  направление отчетности за 2018 год в Министерство внутренней региональной и муниципальной политики Нижегородской области
	Ежегодно
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	111.
	Участие в проведении плановых , документальных проверок по ведомственному контролю за соблюдением трудового законодательства в подведомственных учреждениях администрации района
	В соответствии с утвержденным планом проверок
	Ведущий специалист Горюшкина С.А.
	

	112.
	Контроль за финансово-хозяйственной деятельностью предприятий ЖКХ (формирование тарифов, производственных программ, составление отчетности в РСТ НО, ФСТ, мин ЖКХ и ТЭК)
	Постоянно
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	113.
	Работа с обращениями граждан по вопросам оказания ЖКУ
	Постоянно
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	114.
	Работа с письмами и запросами от министерства ЖКХ и РСТ НО
	Постоянно
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	115.
	Отчеты (шаблоны) в РСТ Нижегородской области через систему ЕИАС
	Постоянно
	Ведущий специалист Зинина Л.С.
	

	116.
	Проведение оценки регулирующего воздействия по нормативно-правовым актам администрации Починковского муниципального района
	По мере необходимости
	Ведущий специалист Грибанова С.В.,

 специалист 1 категории

Бормотова Т.С.

	

	117.
	Формирование описи дел постоянного хранения, составляется паспорт архива управления экономики и прогнозирования
	ежегодно
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	118.
	Работа с субъектами малого предпринимательства по привлечению их к участию в областных мероприятиях(семинары, ярмарки и т.д.)
	В течении года
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	119.
	Участие в работе межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка(прием заявлений от граждан постоянно)
	По мере
созыва
комиссии
	Ведущий специалист Грибанова С.В.
	

	120.
	Актуализация  программы развития производительных сил на 2019-2021 годы
	По мере необходимости
	Начальник управления Першина О.И.


	

	121.
	Мониторинг       исполнения       мероприятий       по программе развития производительных сил   района

 (в рамках актуализации ПРПС района ) 
	постоянно
	Начальник управления Першина О.И.


	

	122.
	Актуализация мероприятий «дорожной карты» по содействию развития конкуренции
	Ежегодно
	Начальник управления Першина О.И.


	

	123.
	Разработка   проектов программ    социально-экономического развития района
	ПМН
	Начальник управления Першина О.И.


	

	124.
	Составление          отчетов          по          Программе развития  производительных сил
	Ежегодно по запросу
	Начальник управления Першина О.И.


	

	125.
	Разработка регламентов управления по исполнению муниципальных функций
	ПМН
	Начальник управления Першина О.И.


	

	126.
	Участие в  семинарах,     совещаниях проводимых профильными министерствами
	Постоянно
	Начальник управления Першина О.И.


	

	
	Участие в работе сектора муниципального заказа и  комиссии по размещению заказов для муниципальных нужд, оформление протоколов, подготовка проектов муниципальных контрактов
	постоянно
	Начальник управления Першина О.И.


	

	
	Подготовка ответов на запросы  министерств и  ведомств
	в указанные сроки
	Начальник управления Першина О.И.


	

	
	Проработка нормативных документов
	постоянно
	Начальник управления Першина О.И.


	

	
	Организация размещения отчетной  информации на сайте администрации Починковского муниципального района
	постоянно
	Начальник управления Першина О.И.


	

	
	Участие в работе межведомственных комиссий
	Постоянно
	Начальник управления Першина О.И.


	

	
	Формирование и размещение в единой информационной системе плана закупок товаров, работ, услуг на 2018 год
	По мере необходимости
	Васина Ю.Н. ведущий специалист

Дворикова Ю.Г. ведущий специалист 
	

	
	Внесение изменений в план закупок товаров, работ, услуг 
	Постоянно
	Васина Ю.Н. ведущий специалист

Дворикова Ю.Г. ведущий специалист 
	

	
	Формирование и размещение в единой информационной системе плана-графика размещения товаров, работ, услуг на 2018 год
	По мере необходимости
	Васина Ю.Н. ведущий специалист

Дворикова Ю.Г. ведущий специалист
	

	
	Внесение изменений в план-график размещения товаров , выполнения работ , оказания услуг
	Постоянно
	Васина Ю.Н. ведущий специалист

Дворикова Ю.Г. ведущий специалист
	

	
	Подготовка и размещение в ЕИС документаций на размещение извещений о закупках товаров , выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд
	По мере необходимости
	Васина Ю.Н. ведущий специалист

Дворикова Ю.Г. ведущий специалист
	

	
	Рассмотрение заявок участников закупок
	По мере необходимости
	Васина Ю.Н. ведущий специалист

Дворикова Ю.Г. ведущий специалист
	

	
	Составление протоколов
	По мере необходимости
	Васина Ю.Н. ведущий специалист

Дворикова Ю.Г. ведущий специалист
	

	
	Ведение реестра контрактов в единой информационной системе
	Постоянно
	Васина Ю.Н. ведущий специалист

Дворикова Ю.Г. ведущий специалист
	

	
	Отчёты об исполнении контрактов
	Постоянно
	Васина Ю.Н. ведущий специалист

Дворикова Ю.Г. ведущий специалист
	


